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Dirección web: http://dayvalure22.micvweb.com

Ciudad: Perez Zeledon CP: (San Jose)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: Municipalidad de Perez Zeledon
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Trabaje en la Municipalidad de Perez Zeledon en el departamento de alcaldia
especificamente en el area de recepcion, las funciones que realizaba eran la atencion del telefono para la
comunicacion de los otros departamentos, atencion y control de documentos de los funcionarios como lo eran
ordenes patronales y controles de pago entre otros. El tiempo que labore fue indefinido ya que me encargaba de
cubrir incapacidades.
   Ciudad: San Jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2013Bachiller en Contabilidad
FP1 (Formación Profesional)
Genérica no específica
Todo lo relacionado con la contabilidad de una empresa. Analisis financieros, Estadistica, Libros Contables,
mercadeo, administracion general, costos de produccion.
 Centro: Universidad Metropolitana Castro Carazo
 Ciudad: San Jose (Costa Rica)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Tecnicas Secretariales
Genérica no específica
 Centro de Estudios: Universidad San Isidro Labrador
Información adicional:  recepción, presentacion personal, formas de desarrollo oral, etiqueta y protocolo, formas
de ordenar archivos 

-----------------------------------------------

Mecanografia
Genérica no específica
 Centro de Estudios: Universidad San Isidro Labrador
Información adicional:  digitacion de documentos, escritura rapida

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Inteligente, Persistente, Responsable, Seguro/a,
Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:

http://www.micvweb.com


Cocinar, Fútbol/Rugby, Gimnasio/Aerobic

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\dayvalure22
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