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Direccion web: http://marialbal1988.micvweb.com

Ciudad: Cristébal Rojas CP: (Miranda) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

10/2007 - 1/2008 Empresa: Tiendas BECO Chacaito Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: Organizacién de las productos comercializados, atencién al cliente y trabajo en equipo.
Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

10/2012 - 10/2013 Empresa: Universidad Central de Venezuela Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Atencion a las personas, atencion por llamadas telefénicas, registro y control de la
Correspondencia Recibida.

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

10/2013 - 11/2014 Empresa: Universidad Central de Venezuela Area Profesional:Recursos Humanos -
Personal
Descripcién del puesto: Analisis de las planillas de movimiento de personal

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

12/2014 - 11/2021 Empresa: Universidad Central de Venezuela Area Profesional:Consultoria - Asesoria
Descripciébn del puesto: Sustanciacion de expedientes disciplinarios, verificacion de reposos médicos,
reconocimiento de tiempo de servicio, analisis de normas y convenios colectivos, asesoria legal a los empleados,
facultades y dependencias centrales, tiempo de maternidad y paternidad reconocidos por la Ley Organica del
Trabajo, de los trabajadores y las trabajadoras, entre otros.

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:
10-2014Abogado

Licenciado

Derecho

Centro: Universidad Central de Venezuela
Ciudad: Caracas (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Diplomado en Formacion y Desarrollo del Talento Humanos en la Organizacion
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Direccion de Extension. Universidad Central de Venezuela

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Diligente, Eficiente,
Entregado/a, Fiable, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a,
Perceptivo/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a, Versatil



http://www.micvweb.com

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Literatura/Historia, MUsica Latina, Misica Pop/R&B, Musica

Variada, Naturaleza, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\marialbal988
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