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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

3/2004 - 8/2005     Empresa: Coopeve, R.L.  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Responsable de procesar pagos de descuento directo de asociados (préstamos, ahorros,
aportaciones)
Responsable de coordinar la recolección de pagos por descuentos directos a través de cheques
Confección de cheques y transferencias contables
Arqueo a cajeros
Revisión diaria de documentos de cajeros para la requisición de fondeo
Responsable de la caja menuda
Archivos
   Ciudad: Panama País: Panamá
-----------------------------------------------
10/2006 - 1/2011     Empresa: International School of Panama  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Asistente Contable

Registros contables en sistema Peachtree
Pago y confección de cheques a proveedores
Confección de transferencias locales e internacionales
Registro de facturas a proveedores en el sistema contable
Confección de reportes contables
Responsable de la caja menuda
Soporte al área de Planilla en la confección de la planilla
Confección de conciliaciones bancarias
Cuadre de cuentas contables
Archivo en general

   Ciudad: Panama País: Panamá
-----------------------------------------------
2/2011 - 8/2020     Empresa: International School of Panama  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Encargada de Planilla - Ciclo Completo
Confección de planillas quincenales, bonos, especiales, vacaciones, etc.
Cálculo de liquidaciones como renuncias, despidos, mutuos acuerdos, retiros
Cálculo de sobretiempos, vacaciones, XIII mes, bonos, etc.
Análisis y proyecciones de salarios según presupuesto
Proyecciones anuales  de salarios brutos y netos para personal expatriado
Cierre contable de planilla 
Registros mensual contable en sistema SAP  
Revisión y balance de las cuentas de planilla
Revisión y análisis de impuestos a colaboradores 
Revisión y aprobación de órdenes de descuento 
Responsable del pago a colaboradores por ACH o cheque
Responsable del pago a acreedores por ACH o cheque
Reportes de Planilla (reporte 03, fondo de cesantía, vacaciones, ingresos y deducciones, sobretiempos, cuentas
por cobrar a colaboradores,  etc)
Responsable de suministrar informes y documentos en auditorías
Confección de transferencia locales, a terceros e internacionales
Responsable del proceso de pago a la Caja de Seguro Social
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Sipe (afiliaciones, nuevos ingresos, salidas, e incidencias)
Confección de cartas de trabajo y certificaciones salariales
Responsable de recopilar documentos de colaboradores para aplicación de crédito fiscal a través de la planilla
Actualización de base de datos de colaboradores
Entrega de fichas
Archivos

   Ciudad: Panama País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-1999Bachiller en Comercio con Especialización en Contabilidad y Secretariado Bilingue
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada

 Centro: Panama School
 Ciudad: Panama (Panamá)
-----------------------------------------------
8-2005Licenciada en Finanzas y Banca
Licenciado
Economía y Finanzas

 Centro: Universidad de Panamá
 Ciudad: Panama (Panamá)
-----------------------------------------------
6-2011Alta Gerencia
Postgrado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad del Istmo
 Ciudad: Panama (Panamá)
-----------------------------------------------
2-2012Magister en Administración de Empresas con Énfasis en Recursos Humanos
Master
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad del Istmo
 Ciudad: Panamá (Panamá)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Pago de Planilla Regular y Prestaciones Laborales
Prevención de Riesgos Laborales

-----------------------------------------------

Aplicación correcta del Código de Trabajo
Prevención de Riesgos Laborales

-----------------------------------------------

Cálculo de Liquidaciones
Prevención de Riesgos Laborales



-----------------------------------------------

Taller de manejo de estrés y atención al cliente
Psicología

-----------------------------------------------

Legislación, contratos, sanciones y planilla laboral
Prevención de Riesgos Laborales

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Panama School
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Otro no especificado
Peachtree
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\jennycepedavargas
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