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Direccion web: http://jpal1019.micvweb.com

Ciudad: Panaméa CP: (Panama Oeste) Pais: Panama

EXPERIENCIA:

9/2009 - 3/2012 Empresa: Servicio Biomédico, S. A. Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Encargada de todo lo relacionado al personal de mi area, confeccién de carta, realizar y
recibir llamadas, realizar pagos al personal de mi area, hacer cotizaciones y compras, confeccionar cheques,
mandar correos y fax, llevar asistencia del personal de mi area, archivar documentaciones.

Ciudad: Panama Pais: Panama

6/2012 - 5/2013 Empresa: Calox Panamefia, S. A. Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Encargada con todo lo relacionado al personal, confeccionar cartas de trabajo, recibir
llamadas y realizar llamadas, recibir hojas de vidas, solicitar Utiles de oficina, organizar los cumpleafios del mes,
apoyo en el area de planilla.

Ciudad: Panama Pais: Panama

9/2014 - 1/2020 Empresa: Municipio de Panama Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto: Encargada de todo lo relacionado al personal de mi area, recibir llamas, confeccionar
informes, recibir llamadas, archivar documentos, recibir y enviar informes y solicitudes, etc.

Ciudad: Panam4 Pais: Panama

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\jpal1019
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