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Dirección web: http://marmarquez.micvweb.com

Ciudad:  CP: (Valencia)  País: España




EXPERIENCIA:

/1985 - /1990     Empresa: varias
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Posiciones temporales como Secretaria, Cajera, Traductora, Azafata, etc.

-----------------------------------------------
9/1990 - 3/1992     Empresa: CENTROS COMERCIALES CONTINENTE, S.A.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Ayudante Jefe Departamento Importación Alimentación
Enlace logístico entre la Central de Compras y los Hipermercados;Control y seguimiento de pedidos con
proveedores extranjeros;Traducción

-----------------------------------------------
4/1992 - 11/1992     Empresa: WORLD IMPORTS, LTD.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: Responsable Departamento de Tráfico y Operaciones
Control de costes logísticos;Control de Stock
Realización órdenes de pedidos a la Central;Seguimiento de pedidos y de la mercancía (aduana, almacenes...)

-----------------------------------------------
1/1993 - 1/1999     Empresa: COMPAÑÍA DE BEBIDAS PEPSICO-ESPAÑA, S.A.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria Presidencia/Director Marketing
Preparación de convenciones, reuniones, eventos; Traducción; Control presupuesto; diseño y desarrollo de
promociones y página web;  realización materiales audio-visuales

-----------------------------------------------
1/1999 - 11/1999     Empresa: AGUAS DE VALENCIA, S.A.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria del Presidente/Vicepresidente del Consejo de Administración
Coordinación y preparación de viajes y reuniones internacionales;Coordinación de Consejos;Traducción;Agenda, 
archivo, teléfono,

-----------------------------------------------
3/2000 - 11/2000     Empresa: COMPAÑÍA DE BEBIDAS PEPSICO-ESPAÑA, S.A.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria Director Comercial.
Posición temporal por Sustitución Secretaria

-----------------------------------------------
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2/2001 - 1/2003     Empresa: CENTRO DE PLASTIFICADOS PASTOR, S.L.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Responsable Departamento Administración; facturación, atención clientes y proveedores;
organización oficina.

-----------------------------------------------
1/2003 - 3/2006     Empresa: ROLLER STAR, S.A.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria Consejero Delegado 
Preparación de ferias nacionales e internacionales; reuniones internas/externas, seminarios, etc.;Organización
Consejos;Agenda, archivo, traducciones, viajes; Coordinación Servicios Generales;

-----------------------------------------------
5/2007 - 11/2007     Empresa: HOSPITAL LA RIBERA
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria Gerente
Posición temporal por Sustitución Secretaria

-----------------------------------------------
4/2008 - /Actual     Empresa: Marítima Valenciana, S.A.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria Director General
Posición temporal por Sustitución Secretaria

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1985
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Genérica no específica
Colegio Ntra. Sra. de la Merced. Madrid
-----------------------------------------------
6-1990Secretariado de Dirección Trilingüe
FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada
Escuela Especial de Secretariado María Borkowska
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Técnico Marketing
Marketing

-----------------------------------------------

Técnico Comercio Exterior
Otra no especifiada



-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: varios

-----------------------------------------------
Idioma: ItalianoNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: varios

-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: varios

-----------------------------------------------
Idioma: ChinoNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Encontrar una posición estable acorde a mis conocimientos y experiencia.

LOGROS Y RESULTADOS:
Trabajar en diferentes sectores y en empresas punteras en su sector.

CUALIDADES:
Adaptable, Comunicativo/a, Diligente, Eficiente, Flexible, Fuerte, Organizado/a, Productivo/a, Responsable

INTERESES:
Literatura/Historia, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\marmarquez
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/90281.DOC
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