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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: E.s.e centro de salud de los palmitos-sucre  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto:   Atención al usuario
  Admisiones
  Procesos contables interinos
  Atender llamadas telefónicas
  Manejo de office
Actividades administrativas de archivo
   Ciudad: Los palmitos, Sucre País: Colombia
-----------------------------------------------
4/2017 - 7/2017     Empresa: Fundación unidad cardiodiagnostico santa maria  Area Profesional:Atención al
cliente
Descripción del puesto:   Atención de llamada y agendamiento de citas 
  Atención de usuarios
  Actualización de fichas de pacientes de datos personales
  Admisiones
  Manejo de oficce 
  Transcripción de Holter cardíaco y Holter de presión
  Realizar Electrocardiograma (ECG)
  Actividades de facturación
   Ciudad: Sincelejo País: Colombia
-----------------------------------------------
3/2018 - 12/2020     Empresa: Sonalco  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto:   Cumplir con las metas establecidas por la empresa. 
  Capacidad de trabajo en equipo. 
  Compromiso, determinación y entusiasmo para realizar las diferentes actividades de la empresa. 
  Asesorar de manera muy real a los clientes con respecto a sus necesidades. 

   Ciudad: Sincelejo País: Colombia
-----------------------------------------------
2/2021 - 4/2021     Empresa: Seysa s.a.s  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: - Apoyo administrativo.
- Atención y orientación a los usuarios.
- Agendamiento de citas. 
- Apoyo asistencial en las áreas de la empresa.
- apoyo en facturación
   Ciudad: Sincelejo País: Colombia
-----------------------------------------------
6/2021 - 11/2021     Empresa: Finsocial  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Contribuir en el logros de la compañía cada mes, asesorando a los clientes  en todo lo
relacionado con el portafolio de servicios financieros manejados por la misma.  
   Ciudad: Sincelejo País: Colombia
-----------------------------------------------
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