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Ciudad: ZARATAN CP: 47610(Valladolid)  País: España




EXPERIENCIA:

10/2004 - 5/2005     Empresa: CAJA RURAL DEL DUERO
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Realizando trabajo administrativo de caja y venta de productos
   Ciudad: VALLADOLID
-----------------------------------------------
7/2005 - 8/2006     Empresa: RENAULT ESPAÑA
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Control de Calidad
Descripción del puesto: Colaboración con el Departamento de Calidad, actualizando las bases de datos y
realización del perímetro auditable para auditorías internas y externas de calidad
   Ciudad: PALENCIA País: España
-----------------------------------------------
12/2005 - 1/2006     Empresa: CAJA MADRID
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Gestión de caja, comercialización de productos bancarios
   Ciudad: VALLADOLID País: España
-----------------------------------------------
3/2006 - 4/2006     Empresa: PARQUESOL INMOBILIARIA Y PROYECTOS
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Apoyo en Departamento de Contabilidad y atención de recepción.
   Ciudad: VALLADOLID País: España
-----------------------------------------------
5/2006 - 11/2009     Empresa: TECONSA
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Construcción - Mantenimiento
Descripción del puesto: Gestión administrativa de la obra  gestión de albaranes, facturación, trazabilidad de obra,
comparativos de ofertas, contratos, pedidos, estudio de viabilidad de la obra, archivo de calidad y seguimiento de
certificaciones .
Seguimiento y control de Seguridad de la Obra según Normativa vigente en Prevención de Riesgos Laborales.
Obras gestionadas  Complejo Hotelero y Deportivo Foxá Valladolid  O. Edificación  y Nueva Urbanización de
Accesos a la Fábrica de Nicas  O. Civil .

   Ciudad: VALLADOLID País: España
-----------------------------------------------
12/2009 - 9/2013     Empresa: R.R. SIRCA, S.L.
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Gestión de Facturación de la Empresa y estudio evolutivo de la misma.
Dirección y Gestión de equipos en el proceso productivo y control de costes de personal.
Realización de presupuestos, redacción de informes y estudio de viabilidad de la empresa. 
Realización de campaña de marketing y creación de página web de la empresa.
Gestión de contabilidad general y de costes. Gestión de personal.
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   Ciudad: VALLADOLID País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2005DIPLOMADA EN CIENCIAS EMPRESARIALES
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: ESCUELA DE ESTUDIOS EMPRESARIALES
 Ciudad: VALLADOLID (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Gestión Integral de RRHH 
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: ACADEMIA PLAZA MAYOR

-----------------------------------------------

Técnico Superior en Nóminas, Seguros Sociales, Finiquitos y Contratos 
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: INESEM

-----------------------------------------------

Diseño y Desarrollo Web. Community Manager
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: RECORD ESTUDIOS

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Actualmente estudiando para el título de First

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comunicativo/a, Eficiente, Flexible, Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente,
Responsable, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Ir de Compras

RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos: PATRICIO  SANCHEZ MAUDES
Profesión: GERENTE RR SIRCA
Recomendación: D. Patricio Sánchez Maudes  en calidad de Gerente de R.R. SIRCA, S.L. 

CERTIFICA 



Que JULIA ARRANZ SALDAÑA ha trabajado como  TECNICO ADMINISTRATIVO desde Diciembre de 2009
hasta Septiembre de 2013.

Las principales actividades durante este periodo han consistido en 

-          Facturación.
-          Gestión de personal.
-          Control de costes y estudio de viabilidad.
-          Realización de web corporativa y planes de acción comercial.
-          Tareas administrativas en general.
 
En el desempeño de dicho trabajo ha demostrado un alto nivel de iniciativa propia y dedicación, resultando
evidente su voluntad para aceptar responsabilidad, compromiso con los objetivos marcados, alto grado de
motivación y gran capacidad de trabajo en equipo.

Por todo ello, la actuación de Julia Arranz Saldaña ha sido del todo satisfactoria para esta empresa y por este
motivo la recomiendo con toda sinceridad.

Atentamente,

FDO. PATRICIO SANCHEZ MAUDES
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