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Ciudad: Santa Rosa del Conlara CP: 5777(San Luis)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

6/1991 - 7/1991     Empresa: LADE (Laboratorio Avanzado de Electrónica)  Area Profesional:Otras (No se
especifica)
Descripción del puesto: Recepsionista, telefonista y tareas administrativas en gemeral.
   Ciudad: CABA País: Argentina
-----------------------------------------------
12/1991 - 9/1993     Empresa: ELMA S.A.  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Desempeñé funciones en el sector de Mesa de Entradas, Tesorería y Contaduría, Caja
de farmacia, Auditoría y Personal.
   Ciudad: C.A.B.A País: Argentina
-----------------------------------------------
10/1993 - 11/1993     Empresa: ACI SA  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Llevaba los libros contables de clientes de la firma.
   Ciudad: c.a.b.a. País: Argentina
-----------------------------------------------
12/1993 - 5/2000     Empresa: Tipograf SRL  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Funciones en el ára aministrativa y contable
   Ciudad: C.A.B.A. País: Argentina
-----------------------------------------------
3/2012 - 1/2017     Empresa: Comercio minorista  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Rubro alimenticio. Venta al público y contacto con proveedores.
   Ciudad: C.A.B.A. País: Argentina
-----------------------------------------------
6/2017 - 11/2021     Empresa: Alfredo O. Potenza SRL  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Recepción y carga de pedidos de los productos que se comercializa en la empresa,
emisión de facturas, facturas de crédito, remitos, notas de crédito, notas de débito en sistema Tango.
Registro de depósitos ancarios, altas y bajas de plazos fijos, ingreso de recibos generado por el pago de clientes.
Coordinar con el sector Logística la entrega de mercadería a los clientes.
Tareas generales de oficina.
   Ciudad: C.A.B.A. País: Argentina
-----------------------------------------------
11/2021 - /     Empresa: Merlino - Crelech  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Atención al publico, control de stock,manejo de caja.
   Ciudad: Merlo - San Luis País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1990Bachiller Mercantil
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada
Contabilidad general.
 Centro: Instituto Espíritu Santo
 Ciudad: C.A.B.A. (Argentina)
-----------------------------------------------
6-2017Liquidación de haberes
FP1 (Formación Profesional)
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Genérica no específica
Conocimiento general de liquidación de sueldos.
 Centro: Secretaría de Cultura y Capacitación del S.E.C.
 Ciudad: C.A.B.A. (Argentina)
-----------------------------------------------
6-2017Auxiliar Contable
FP1 (Formación Profesional)
Genérica no específica
Desempeño general del auxiliar contable.
 Centro: Centro de Formación Profesional N° 1 G.C.A.B.A.
 Ciudad: C.A.B.A. (Argentina)
-----------------------------------------------
12-2017Certificado del año lectivo cursado.
FP1 (Formación Profesional)
Otra no especifiada
Conocimientos básicos del idioma.
 Centro: Idiomas en los barrios
 Ciudad: C.A.B.A. (Argentina)
-----------------------------------------------
12-2020Secretariado Médico
FP1 (Formación Profesional)
Ciencias de la Salud
Funciones del secretariado médico
 Centro: IDES
 Ciudad: Ramos Mejía (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Programa del gobierno de la ciudad de Buenos Aires.
 Centro de Estudios: Idioma en barrios
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Comunicativo/a, Determinado/a, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Intuitivo/a,
Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Artes Marciales, Baloncesto/Voleibol, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Música Latina,
Música Pop/R&B, Música Rock, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Vino y Degustación


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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