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Direccion web: http://anasalas212.micvweb.com
Ciudad: Alagén CP: 50630(Zaragoza) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

6/1999 - 7/1999 Empresa: Floristeria La Palma Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: Atencion y venta al cliente y preparacién de pedidos.
Ciudad: Zaragoza Pais: Espafia

1/2000 - 1/2002 Empresa: Editorial Salvat Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Asesoramiento, venta y captacion de clientes.
Ciudad: Zaragoza Pais: Espafia

1/2002 - 10/2002 Empresa: Repostan Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Atencion y venta al cliente y preparacién de pedidos, trato con el cliente.
Ciudad: Zaragoza Pais: Espafia

10/2002 - 12/2002 Empresa: A Y S Automocion Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto: Principalmente, funciones de apoyo al departamento de administracion, control y archivo
de documentacion, partes de trabajo, control de personal, control de pedidos y albaranes, comunicacién e
intercambio con el cliente .

Ciudad: Zaragoza Pais: Espafia

3/2003 - 11/2005 Empresa: Repostan Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Atencién y venta al cliente con objetivos marcados mensualmente y preparacion de
pedidos, trato con el cliente.

Ciudad: Zaragoza Pais: Espafia

2/2006 - 1/2009  Empresa: M.J. SOFA Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Atencion, asesoramiento y venta al cliente con objetivos marcados mensualmente .
Captacion y venta rapida, trato con el cliente.

Ciudad: Zaragoza Pais: Espafia

11/2009 - 5/2013 Empresa: Aralia, servicios sociosanitarios Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto: Recepcionista administrativa en Aralia, Residencia de mayores de Alagén, de noviembre
del 2009 a mayo del 2013. Funciones de recepcion de llamadas, control de salida y entrada tanto de personal
como de usuarios del centro. Control de entrada de pedidos, albaranes y posterior facturacion de los mismos.
Facturacién de ingresos, relativo a usuarios del centro. Control y seguimiento de datos necesarios para la
realizacion de nédminas de personal. Confeccién y seguimiento de bases de datos, relativas tanto a usuarios del
centro como a personal laboral del mismo, y en este Ultimo caso, control y seguimiento de expedientes. Control y
archivo de documentacion relativa a trabajadores, usuarios, facturacion y todo tipo de documentacion
administrativa, entre otras funciones encomendadas por la direccion del centro.
Manejo rapido word, excell,correo electrénico y centralitas.

Ciudad: Zaragoza Pais: Espafia

2/2017 - 2/2019  Empresa: TRANSPORTES SESE Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Control de documentacion administrativa y atencion al cliente.
Ciudad: ZARAGOZA Pais: Espafia

5/2020 - 2/2021  Empresa: CLINICA MONTPELLIER Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Atencion al cliente y control documentacion relativa a todo lo relacionado con recepcion.
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Ciudad: ZARAGOZA Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
9-2001Licenciado en Derecho
Licenciado

Derecho

Centro: Facultad de Derecho de Zaragoza
Ciudad: Zaragoza (Espafia)

6-2019TECNICO EN GESTION ADMINISTRATIVA
FP2 / Grado Medio
Administracién y Direccion de Empresas

Centro: ACADEMIA ALAUN
Ciudad: ZARAGOZA (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Técnico en Gestion Laboral.
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Abalado y certificado por la Escuela Universitaria de Relaciones Laborales Blanquerna
Barcelona, por la Univesidadas Ramén Llull Bacelona, y a través del Centro de estudios C.E.A.C.
Informacién adicional: Gestion Laboral y recursos humanos.

Néminas ycontratos informatizados.
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Academia Alaun, Alagbn Zaragoza

Prevencion de riesgos laborales ambito comercio.
Prevencién de Riesgos Laborales
Centro de Estudios: M.P.E. Zaragoza

Prevencidn de riesgos laborales ambito oficina y ambito jeriatrico.
Prevencion de Riesgos Laborales
Centro de Estudios: Grupo Concepto Leon

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:




ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\anasalas212
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