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EXPERIENCIA:

1/2009 - 8/2016     Empresa: Comercio Minorista  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: •	Compras, ventas, administración total de comercio, manejo de caja, atención al público.
•	Liquidación y pago de impuestos municipales, Afip y Arba.

-----------------------------------------------
8/2013 - 7/2014     Empresa: Estudio Contable  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: •	Visita y atención especializada a cada cliente, trámites bancarios y  municipales.
•	Cobranzas y pagos en general.

-----------------------------------------------
11/2016 - 3/2021     Empresa: Amoblamientos Pane s.aDescripción del puesto: •	Recepción y archivo de los documentos con orden clasificado. 
•	Control y pago a proveedores. 
•	Conciliación bancaria, manejo de cuentas bancarias, confección de cheques, confección de declaraciones juradas mensuales y anuales, pago de impuestos municipales. Trámites de habilitaciones comerciales e industriales. Pago de alquileres.  
•	Confección  de facturas electrónicas, control de ventas. Carga de comprobantes Z, y facturas a planillas de Excel, para controlar IVA mensual.
•	 Realizaba informes de ventas para cada encargado de las sucursales. Armado de legajos de empleados, pago de sueldos.
•	Informaba y atendía al público a través de diferentes vías garantizando su satisfacción. 

-----------------------------------------------
1/2022 - /     Empresa: Estudio Vitorino  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: •	Atención personalizada a los clientes del estudio.
•	Manejo de página de Arba, Afip y sindicatos.
•	Generación de vep. 
•	Pagos en pago fácil, Bapro, Rapipago de los impuestos de cada cliente.
•	Liquidación de Ingresos brutos y sindicatos.
•	Recategorización.
•	Generación de Facturas electrónicas.
•	Manejo de Caja.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Contadora Pública
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: Universidad Nacional de Lomas de Zamora
Información adicional:  Conocimientos Contables, impositivos, económicos, administrativos.

-----------------------------------------------

Docente
Educación

http://www.micvweb.com


 Centro de Estudios: Instituto Superior de formación Docente Pedro Goyena
Información adicional:  Conocimientos Pedagógicos, psicológicos, Didácticos.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Comunicativo/a, Diligente, Flexible, Honesto/a, Intelectual, Persistente,
Productivo/a, Tenaz


INTERESES:
Arte, Astrología, Ciclismo, Jardinería, Música Pop/R&B

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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