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Ciudad: SAN JUAN DEL RIO CP: 76800(QUERETARO)  País: México




EXPERIENCIA:

9/2010 - 1/2012     Empresa: COMERCIAL MEXICANA
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: COBRO DE MERCANCIA Y DE SERVICIOS, ATENCIÓN AL CLIENTE,
DEVOLUCIONES DE MERCANCÍA, FACTURACIÓN A CLIENTES, MANEJO DE DINERO.
LAS CAPACIDADES ADQUIRIDAS FUERON LA HABILIDAD DEL MANEJO DE DINERO, SERVICIO Y
ATENCIÓN AL CLIENTE.
   Ciudad: SAN JUAN DEL RIO, QRO. País: México
-----------------------------------------------
1/2012 - 5/2014     Empresa: COMERCIAL MEXICANA
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: SECRETARIA DE GERENCIA  ELABORACIÓN DE REPORTES  VENTAS, ETC ,
CAPTURA DE INFORMACIÓN, ENVÍO Y RECEPCIÓN DE CORREOS, TRÁMITE Y PAGO DE FACTURAS A
PROVEEDORES, ENTREGA DE INFORMACIÓN PROMOCIONAL A JEFES DE DEPARTAMENTO,
ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS, MEMORÁNDUM, HOJAS DE CÁLCULO.
CAPACIDADES ADQUIRIDAS  MEJOR MANEJO DE OFFICE, EXCELL, WORD, POWER POINT,
ELABORACIÓN DE MEMORÁNDUM, CONOCIMIENO SOBRE EL TRÁMITE DE FACTURACIÓN.

-----------------------------------------------
5/2014 - 8/2014     Empresa: COMERCIAL MEXICANA
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: JEFE DE CONSUMOS INTERNOS  REPARTO DE INSUMOS A LOS JEFES DE
DEPARTAMENTOS, TRÁMITE Y PAGO DE FACTURAS, CONTROL DE GASTOS, ELABORACIÓN DE
REPORTES MENSUALES PARA EL CONTROL DE INSUMOS Y GASTOS.
CAPACIDADES ADQUIRIDAS  CONTROL EN MATERIAL Y PRESUPUESTO DE ACUERDO A LA VENTAS

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2010TECNICO ASISTENTE ADMINISTRATIVO
Ingeniero Técnico
Administración y Dirección de Empresas
CONOCIMIENTO EN ÁREAS ADMINISTRATIVAS Y CONTABILIDAD.
 Centro: COLEGIO DE BACHILLERES COBAQ 2 AMEALCO
 Ciudad: AMEALCO, QRO. (México)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


OBJETIVOS PROFESIONALES:
MIS OBJETIVOS LABORALES SON CRECER EN EL CAMPO LABORAL, APRENDER Y OBTENER UN BUEN
DESARROLLO LABORAL.

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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