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Direccion web: http://defreitasevelin.micvweb.com

Ciudad: San Juan de los morros CP: (San Juan ) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

9/2004 - 7/2010 Empresa: Colegio Gabriela Mistral Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto: Pago de Némina al personal, calculo de utilidades y prestaciones. Descuento en nominas
(SSO- Paro forzoso-LPH-otros). Calculo de liquidaciones y vacaciones. Control de pago de
mensualidades.Encargada del proceso de inscripciones al inicio afio escolar.

Ciudad: San Juan de los morros Pais: Venezuela

2/2013 - /Actual Empresa: Policlinica San Juan S.A Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripcion del puesto: Elaboracion de presupuestos. Atencién al publico, recepcion y transferencia de llamadas.
Elaboracion de facturas rayos x, emergencia, tomografias. gestion d cobranza a los seguros. Analizar, validar y
gestionar los gastos cargados por las areas de servicio y consumo generado de acuerdo al

procedimiento médico. Andlisis de los estados de cuentas por seguros y o pacientes. Control de ingreso y
egreso personal. Elaboracion de nomina con descuentos de ley. Calculo de vacaciones, liquidaciones, utilidades.

Ciudad: San Juan de los morros Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:
12-2006Licenciada Contaduria Publica
Licenciado

Economia y Finanzas

Centro: Universidad Romulo Gallegos
Ciudad: San Juan de los Morros (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Taller de Prestaciones Sociales

Economia y Finanzas

Centro de Estudios: Arias y Asociados Grupo R.l Universidad de Carabobo
Informacién adicional: Calculo de prestaciones sociales

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

CUALIDADES:

Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a, Diligente, Eficiente,
Enérgico/a, Fiable, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial,
Sociable
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