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EXPERIENCIA:

3/2005 - 1/2006     Empresa: CONSORCIO HOGAR S.A. DE C.V
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Área de recepción
FUNCIONES: Atención a clientes, actividades administrativas, contestar conmutador y teléfonos, fax. 

-----------------------------------------------
7/2006 - 8/2007     Empresa: GRUPO LUXOR
Sector Empresarial: Recursos Humanos
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria- recepcionista
FUNCIONES: Selección de personal y reclutamiento, actividades administrativas. Atención a Empresas.
Elaboración de material didáctico.

-----------------------------------------------
3/2008 - 7/2008     Empresa: Confianza en Servicios Inmobiliarios (CSI)
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Recepcionista 
Funciones: Atención a clientes, conmutador, teléfonos, fax. manejo de publicidad, agenda, caja chica, relación de
gastos, archivo, facturas y cheques.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2007LIC. EN TRABAJO SOCIAL
Licenciado
Ciencias Sociales
CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES (CUCSH)
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
°	Windows
°	Word
°	Excel
°	Power point
°	Internet
°	Access
°	Corel Draw...

http://www.micvweb.com


Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desarrollarme profesionalmente, tener un trabajo y una estabilidad económica. Lograr ser una mejor persona
para poder tener una vida mejor e independiente. 



CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente, Enérgico/a,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Imaginativo/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable,
Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Arte, Bailar, Cine/Películas, Cocinar, Fútbol/Rugby, Ir de Compras, Literatura/Historia, Música Dance/Electrónica,
Música Pop/R&B, Música Rock, Música Variada, Naturaleza, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet,
Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\VERONICAOCAMPO
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