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Direccion web: http://raymondtovar.micvweb.com
Ciudad: DC CP: (Caracas) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

10/2009 -/ Empresa: INCES — VARGAS (http://www.inces.gob.ve)
Sector Empresarial: Educacion

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Funciones didacticas Planear las actividades de capacitacion elaborando cartas
descriptivas planes de clase , exdmenes o evaluaciones, recursos didacticos textos de apoyo, presentaciones,
etc.

Funciones administrativa Promover las actividades de capacitacion dentro y fuera de la organizacion. Confirmar
las actividades de capacitacion que tiene programadas. Establecer un programa de trabajo de las actividades de
capacitacion, que incluya metas especificas y cumplirlas. Proporcionar programa de trabajo a capacitados y
supervisores. Entregar calificaciones a los capacitados. Integrar los expedientes de las actividades realizadas.
Realizar un informe de las actividades realizadas y entregarlo al &rea que administra la capacitacion. Proponer
mejoras a las actividades que realiza. Asistir a las reuniones de planificacion. Asistir a las actividades de
capacitacién técnica y didactica que se les programen. Actualizar mi curriculo profesional y proporcionar copias
de documentos comprobatorios. Asistir puntualmente a todas las clases. Firmar la lista de asistencia respectiva.
Tomar la lista de asistencia a los capacitados. Solicitar el equipo audiovisual de acuerdo al reglamento interno y
reguardar el equipo durante el préstamo. Cumplir el reglamento y vigilar su cumplimiento por parte de los
capacitados

Ciudad: Vargas Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

7-2008recursos Materiales y Financieros

Licenciado

Economia y Finanzas

El licenciado en esta mencion ser4 un profesional capacitado en el area administrativa con conocimientos
humanisticos y cientificos, capaz de manejar en forma eficiente y con criterio racional los proyectos y sus
recursos dentro de una empresa. Los roles ocupacionales a desempefiar por este profesional son Analista
Financiero, Analista de Seguros, Gerente de Créditos y Cobranzas, Tesorero, Asesor

Centro: Universidad Nacional Experimental “Simén Rodriguez “

Ciudad: Caracas (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

“Competencias Docente para la Ensefianza en Educacion Superior”

Educacion

Centro de Estudios: Universidad Nacional Experimental “Simén Rodriguez

Enlace al Centro de Estudios: http://www.unesr.edu.ve

Informacién adicional: Comunicacion efectiva. El Proceso de ensefianza y aprendizaje. Planificacion de los
aprendizajes en la educacion superior. Nuevas tecnologias de la comunicacion e informacion en la educacion.
Disefio y ejecucion de un plan curricular de aprendizaje y evaluacion de los aprendizajes



http://www.micvweb.com

Educacion Popular

Educacion

Centro de Estudios: Instituto Nacional de Capacitacién y Educacién Socialista

Enlace al Centro de Estudios: http://www.inces.gob.ve

Informacién adicional: Mddulo | Breve historia de la Educacién Popular en América latina. El origen y significado
en América latina de la concepcion de Educacion popular de Paulo Freire. Médulo Il Fundamentos
filoséfico-politicos de la concepcién de la educacién popular freireana. Las cinco dimensiones de la educacién

pop

Agente de Seguridad, Proteccion y Resguardo.
Prevencién de Riesgos Laborales

Centro de Estudios: Ministerio del Poder Popular par la Energia Eléctrica y Ministerio del Poder para las
Comunas y Proteccién Social.
Informacién adicional: Aplicar de manera profesional los fundamentos tedéricos y metodolégicos concernientes al
servicio que se brinda en funcion de la seguridad y proteccion.

Aplicacién de los Mddulos del Laboratorio de Tecnologia de la Informacion

Educacion

Centro de Estudios: Instituto Nacional de Capacitacién y Educacién Socialista

Enlace al Centro de Estudios: http://www.inces.gob.ve

Informacién adicional: Mddulos del laboratorio de tecnologia de la informacion. Restauracion Idgica de la red del
laboratorio. Tech- Lab. Grade Point 2020.

Asistente Administrativo

Administracidn y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: Proyecto Venezuela.

Informacién adicional: Relaciones Humanas. Legislacion Laboral. Némina. Prestaciones Sociales

Trabajo Social Comunitario

Ciencias Sociales

Centro de Estudios: Instituto Nacional de Capacitacién y Educacién Socialista

Enlace al Centro de Estudios: http://www.inces.gob.ve

Informacién adicional: Adquirir los conocimientos y habilidades necesarios en el campo politico-ideolégico y
socio-econdémico

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: No Precisado
Comentarios:

INFORMATICA:
Idioma: InglésNivel: No Precisado
Comentarios:



CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Determinado/a, Eficiente, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a, Persuasivo/a,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Béisbol, Cocinar, MUsica Variada

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\raymondtovar
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