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Ciudad: Guayaquil CP: 593(Guayas)  País: Ecuador




EXPERIENCIA:

9/1995 - 10/2006     Empresa: M.I.Municipalidad de Guayaquil (http://www.municipiodeguayaquil.gov.ec)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Asistente Administrativa  del Jefe Administrativo de Obras Públicas Municipales.
Recepción y envío de correspondencia interna y externa. 
Redacción de oficios y memorándumes internos y externos
Elaboración de actas de negociación de la Comisión Técnica  para la contratación de obras públicas 
   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------
3/2009 - /Actual     Empresa: Manabitown, typical food (http://manabitown1@yahoo.es)
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Accionista
Distribución de productos elaborados, de consumos masivo.
   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------
10/2010 - 12/2013     Empresa: Dirección Nacional de Registro Civil, Cedulación  (http://www.registrocivil.gob.ec)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Técnico en Archivo y Cedulación
Conferidora de actas de nacimiento, matrimonio y defunción
   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-1999SECRETARIA EJECUTIVA
Otro no especificado
Otra no especifiada
Redaccion y ortografía. Contabilidad básica. Cursé hasta cuarto año.
 Centro: Universidad Laica Vicente Rocafuerte
 Ciudad: Guayaquil (Ecuador)
-----------------------------------------------
6-2007Licenciado en Comunicación Social
Otro no especificado
Comunicación
Redaccción de material informativo para distintos medios de comunicación. Cursé hasta tercer año
 Centro: Universidad de Guayaquil
 Ciudad: Guayaquil (Ecuador)
-----------------------------------------------
8-2014Licenciado en Educación Primaria
Cursando: Licenciado
Educación
Técnicas de Estudios y Filosofía. Actualmente estoy cursando el primer semestre.
 Centro: Universidad de Guayaquil 
 Ciudad: Guayaquil  (Ecuador)

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Programa Técnico Modular de Formación Archivística
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Centro de Capacitación Empresarial 
Información adicional:  Archivo y mantenimiento de documentos.
Realizado en la ciudad de Quito - PIchincha
18 al 21 de septiembre del 2012
 32 horas  

-----------------------------------------------

Niveles de Compromiso para mejorar el performance secretarial
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Universidad de Guayaquil 
Información adicional:  Técnicas secretariales.
VI Congreso Binacional de Secretarias Ecuador-Peru
23 y 24 de septiembre del 2005
 10 horas 

-----------------------------------------------

Técnicas para desarrollar las relaciones humanas
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Centro Interamerica de Guayaquil
Información adicional:  Técnicas para facilitar y mejorar las relaciones humanas.
26 de febrero del 2005
 8 horas  

-----------------------------------------------

Redacción de oficios e informes
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: M.I.Municipalidad de Guayaquil
Información adicional:  Técnicas para redacción de comunicaciones varias. Ortografía.
26 de mayo al  23 de junio del 2003
 60 horas  

-----------------------------------------------

Control de Gestión de la Administración Pública
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Contraloría General del Estado
Información adicional:  Mecanismos para la contración pública.
11 al 15 de mayo de 1998
 30 horas 

-----------------------------------------------

Técnicas de Redacción Gramatical
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Cámara de Comercio de Guayaquil
Información adicional:  Técnicas de redacción de informes y oficios



12 al 17 de mayo de 1997   18 horas  

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Inglés escrito y hablado
 Centro de Estudios: O.B.M.
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Busco un trabajo adecuado que permita mí  inclusión y participación laboral,  en función de mis capacidades,
habilidades y destrezas  que me proponga nuevos retos y nuevos aprendizajes, basados en criterios  lógicos  y
éticos. Carnet de CONADIS 456434. Discapacidad auditiva 46  

LOGROS Y RESULTADOS:
Asumir con valentia y dignidad las distintas situaciones que se presentan en la vida. 

Tengo otoesclerosis bilateral, razón por la cual uso audífonos. 
Carnet de CONADIS 456434
46  discapacidad auditiva

CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Decidido/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Gracioso/a, Honesto/a,
Intelectual, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial,
Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Ciclismo, Deportes de Agua, Literatura/Historia, Naturaleza, Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos: Betsy Delgado
Profesión: Dra en Quimica y Farmacia
Recomendación: Recomiendo a la Señora PAQUITA MARIA ROMERO MUÑOZ, portadora de la C.I.
0917122459, de profesión Secretaria Ejecutiva graduada en la Universidad Laica Vicente Rocafuerte de
Guayaquil, a quien conozco desde que era niña, hace 40 años, como una persona de sólidos valores morales,
educada bajo los principios cristianos, seria en sus  actos,  de  una  honradez   intachable, responsable y
cumplidora de sus deberes y obligaciones tanto laborales como personales, por lo que se ha hecho acreedora a
mi total confianza y estimación.
Nombre y apellidos: Galo  Cedeño Dueñas
Profesión: Ingeniero Comercial 
Recomendación: galcedal@guayaquil.gov.ec
Fono  04 2490120  - 0991588119
Nombre y apellidos: Cassia  Delgado Granizo 
Profesión: Msc en Comunicación 
Recomendación: monitagye@hotmail.com
Fono 099422966
Nombre y apellidos: Marigloria Cornejo Cousin
Profesión: Abogada



Recomendación: Fono  04 2594800 ext 2231 - 0999612922
Nombre y apellidos: Galo  Cedeño Dueñas
Profesión: Ingeniero Comercial 
Recomendación: galcedal@guayaquil.gov.ec
Fono  04 2490120  - 0991588119
Nombre y apellidos: Cassia  Delgado Granizo 
Profesión: Msc en Comunicación 
Recomendación: monitagye@hotmail.com
Fono 099422966
Nombre y apellidos: Marigloria Cornejo Cousin
Profesión: Abogada
Recomendación: Fono  04 2594800 ext 2231 - 0999612922
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