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Direccion web: http://vanesa-68.micvweb.com
Ciudad: Alginet CP: 46230(Valencia) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

1/1998 - 2/2000 Empresa: DIA, S.A.
Sector Empresarial: Consumo
Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Cajera y 22 encargada. Trabajo en cajas, preparacion de los pedidos y comprobacion de
su recepcion, encarado de los productos y limpieza de la tienda.
Ciudad: VALENCIA Pais: Espafia

3/2000 - 12/2004 Empresa: ONO, S.A.
Sector Empresarial: Atencién al cliente
Area Profesional:Telecomunicaciones
Descripcion del puesto: Servicio atencién al cliente y gestion de quejas, reclamaciones, altas, bajas y
portabilidades de teléfono
Ciudad: VALENCIA Pais: Espafia

12/2004 - 7/2010 Empresa: UTE NUEVO HOSPITAL LA FE
Sector Empresarial: Construcciéon y Extraccién

Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Secretaria jefe de compras y recepcionista. Atencidén telefénica, recepcion de
documentos, atender visitas, archivo de documentos, redaccion y envio de peticiones de ofertas y recepcion y
posterior entrada en el ordenador de dichas ofertas. Recepcidon y supervisién de toda la documentacion de las
subcontratas que trabajan en la obra y de sus trabajadores para permitir o no su acceso a la obra.

Ciudad: VALENCIA Pais: Espafia

7/2010 - 2/2011 Empresa: MOVITRANSTER, S.L.
Sector Empresarial: Construccion y Extraccion
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Recepcion, supervision y envio de toda la documentacion de las subcontratas y sus
trabajadores. Atencion telefonica, comprobacion de albaranes y de las facturas recibidas.
Ciudad: VALENCIA Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-1991

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Otra no especifiada

Centro: INB FUENTE SAN LUIS
Ciudad: VALENCIA (Espafa)

6-1997ADMINISTRACION HOTELERA
FP2 / Grado Medio
Turismo y Otros Servicios

Centro: ALTAVIANA
Ciudad: VALENCIA (Espafia)


http://www.micvweb.com

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Formacién en prevencion de riesgos laborales de la construccién 60 h.
Prevencion de Riesgos Laborales

MECANOGRAFIA
Otra no especifiada
Centro de Estudios: PAZ

IDIOMAS:
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

Idioma: FrancésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: ESTUDIOS DE EGB EN EL LICEO FRANCES DE VALENCIA

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Centro de Estudios: INTERNATIONAL HOUSE
Titulo: 5° CURSO

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Avanzado

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Decidido/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Flexible,
Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Cine/Peliculas, Naturaleza

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\vanesa-68
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