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Ciudad: Flores CP: 1406(C.A.B.A)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

6/2013 - 1/2014     Empresa: YPF, Servicios Escalada S.A
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Atención al público, gestión en caja, atención a proveedores.
   Ciudad: C.A.B.A País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2012Bachiller
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 

 Centro: Bachiller, Justo José de Urquiza Nº  09 - D. E.  12
 Ciudad: C.A.B.A (Argentina)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Telefonista Recepcionista Profesional
Genérica no específica
 Centro de Estudios:   Isse  Instituto Superior De Secretarias Ejecutivas
Información adicional:  Digitalización de documentos
Transmición y recepción de fax  manejo de fax convencional, multifunción y por pc .
Elaboración de cubiertas de fax.
Tareas administrativas, elaboración de hojas membretadas, documentos comerciales utilizadas en recepción,
redacción comercial  tipos de cartas , memorá

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Busco la oportunidad de incorporarme a un ambiente laboral donde pueda desarrollar mis conocimientos.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Fiable,
Flexible, Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Responsable, Servicial


INTERESES:
Arte, Bailar, Cine/Películas, Cocinar, Música Latina, Naturaleza, Política, Religión, Servicios Sociales Voluntarios

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\elizabeht1
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