Mi
com Curriculum generado con http://www.micvweb.com
Web

- ANONIMO

Direccion web: http://palomatrujillo.micvweb.com
Ciudad: MEXICO CP: 01480(DISTRITO FEDERAL) Pais: México

EXPERIENCIA:

2/2003 - 12/2005 Empresa: BENHUMEA Y ASOCIADOS, S.C.
Sector Empresarial: Derecho
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: ASISTIR A DIRECTOR JURIDICO, ATENCION AL CLIENTE, TELEMARKETING,
AGENDA PERSONAL, CHEQUES, CONTABILIDAD. LABORES SECRETARIALES

1/2005 - 1/2006 Empresa: PLANFIA, S.A. DE C.V. (http://planfia.com.mx)
Sector Empresarial: Comercial

Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: VENTAS DE AUTOFIMANCIAMIENTO

1/2006 - 10/2006 Empresa: UNIVERSIDAD LA SALLE, A.C. (http://www.ulsa.com.mx)
Sector Empresarial: Educacion

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: ASISTIR A LA DIRECTORA DE SERVICIOS ESCOLARES, ATENCION A ALUMNOS,
DAR INFORMACION RELACIONADA CON LA UNIVERSIDAD A ALUMNOS DE NUEVO INGRESO,
ELABORACION DE CONSTANCIAS DE ESTUDIOS.

11/2006 - 6/2008 Empresa: CONCEPT INTERNET MEXICO
Sector Empresarial: Informatica

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: GERENTA ADMINISTRATIVA, ENCARGADA DE DICHA AREA CON PERSONAL A MI
CARGO (45), ATENCION A CLIENTES, PROVEEDORES, PAGOS,VENTAS, FACTURACION,
TELEMARKETING, CONTABILIDAD BASICA, AGENDA, LABORES SECRETARIALES, ASISTIR AL DIRECTOR
GENERAL DE LA EMPRESA.

FORMACION ACADEMICA:

5-2004Licenciada en Administracion (http://ulsa.com.mx)
Licenciado

Administracién y Direccion de Empresas

UNIVERSIDAD LA SALLE, S.C.

MEXICO, DF.

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:



http://www.micvweb.com

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Avanzado

Conocimientos:Disefio (paginas web, CAD,...)

Nivel: Nivel Principiante

OBJETIVOS PROFESIONALES:
ALCANZAR Y SUPERAR DE FORMA CONSISTENTE LAS METAS ESTABLECIDAS.

LOGROS Y RESULTADOS:
CUMPLIR CON EL 100% DE LOS OBJETIVOS ASIGNADOS, LOGRANDO UN INCREMENTO EN LA
FACTURACION DE UN 30%.

CUALIDADES:
Adaptable, Comprometido/a, Decidido/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable,
Seguro/a

INTERESES:
Mdsica Latina, Ordenadores/Internet, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\palomatruijillo
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