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Ciudad: ALHAURIN DE LA TORRE CP: 29130(Málaga)  País: España




EXPERIENCIA:

/1991 - /2013     Empresa: PERAL SANCHE SL
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atención telefónica y personal
                                       Control de partes de trabajo
                                       Facturación, Proveedores, Clientes
                                       Bancos, Gestoría, Asesoría
                                      Archivos
                                     Pagos de Nominas
   Ciudad: MALAGA País: España
-----------------------------------------------
7/2000 - 8/2008     Empresa: EXCAVACIONES MALAGA
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atención telefónica y personal
                                       Control de partes de trabajo
                                       Facturación, Proveedores, Clientes
                                       Bancos, Gestoría, Asesoría
                                      Archivos
                                     Pagos de Nominas

   Ciudad: MALAGA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-1999TECNICO EN EDUCACION INFANTIL
Cursando: FP2 / Grado Medio
Educación
  Año 2011/2012  Curso Empleada de Oficina  805 horas  Junta Andalucía
  
Mecanografía,  Técnicas  Administrativas de oficina, Técnicas Básicas de Comunicación y Archivo, Paquete
Microsoft Office, Informática y Ofimática Básica, Procesador de Textos.

 Centro: SANTISIMA TRINIDAD
 Ciudad: MALAGA (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso Empleada de Oficina 
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: EDUCATTE
Información adicional:  Mecanografía,  Técnicas  Administrativas de oficina, Técnicas Básicas de Comunicación y
Archivo, Paquete Microsoft Office, Informática y Ofimática Básica, Procesador de Textos.
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-----------------------------------------------

 Curso de Calidad en el Servicio en  Atención al Cliente 
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Titulación Oficial C.de Empleo y Fondo Social Europeo

-----------------------------------------------

  Certificado Manipulador de Alimentos de Mayor Riesgo
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Academedia Isaac Peral

-----------------------------------------------

Decoración de Interiores Establecimiento Comercial  40 horas  
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Iafi

-----------------------------------------------

Gestión Medioambiental  30 Horas, 
Medio Ambiente
 Centro de Estudios: Imfe

-----------------------------------------------

Protección de Datos de Carácter Personal  30 Horas
Otra no especifiada

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Imfe
Título:  Iniciación  Inglés A1 60 horas  
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
 Encontrar una empresa que me permita aplicar los conocimientos adquiridos  así como mi capacidad de
planificación, organización y  formar parte de un equipo de trabajo y consolidarme profesionalmente en una
empresa donde los logros personales y el desempeño sean reconocidos, además de permitir oportunidades de
desarrollo personal y profesional.
Desempeñarme, ofrecer y desarrollar todas mis capacidades innatas, consiguiendo un excelente resultado en la
labor y el área asignada  además, adquirir a través de la responsabilidad y confianza en mí depositada, una
experiencia inigualable, con la cual conseguiré un paso importante en mi superación personal, junto con el
orgullo de hacer parte de su equipo de trabajo.

CUALIDADES:
Adaptable, Determinado/a, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Fuerte, Honesto/a, Organizado/a,
Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:



Arte, Atletismo, Deportes de Agua, Museos/Galerías de Arte, Música Variada, Naturaleza,
Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\98867
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