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Direccion web: http://josefinat125.micvweb.com
Ciudad: Caroni CP: 8051(San felix) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

9/1999 - 10/2007 Empresa: Banco Guayana Area Profesional:Finanzas - Banca

Descripcion del puesto: SUPERVISION DE PERSONAL, CONTROL DE EFECTIVO AM, MANEJO CONTROL E
CAJERO , PROCESO DE LA PRUEBA CONTABILIZADA EN MOSAIC OA, Control Prueba DE ALARMA,
ELABORACION DE ACTA DE ARQUEO , CONTROL DE TARJETAS DE CREDITOS, DEBITO, LIBRETA DE
AHORROS, ELABORACION ANALISIS DE Creditos Y LAS PROPUESTA DE ELABORACION DE ATM,
CONTROL DE ASISTENCIA Control DE CUADRE CONTABLE BANCARIOS.

ELABORACION CHEQUES DE GERENCIAS MONEDA NACIONAL Y MONEDA EXTRANJERAS,
ELABORACION DE ESTADISTICAS CONTABLES, REUMEN DE CUENTAS POR PRODUCTOS BANCARIOS.
RECIBIR DE LOS CAJEROS LOS FORMULARIOS QUE REGISTRAN LAS OPERACIONES REALIZADAS A
NIVEL DE CAJA A OBJETO DE DESGLOSAR, REVERSAR Y CLASIFICAR, LOS INSTRUMENTOS DE
ACUERDO A LA NATURALEZA, CONSTATAR EL CUADRE DE LAS OPERACIONES DE CAJA A FIN DE
CERTIFICAR LA EXACTITUD DE LAS MIMAS., REVISAR Y CUADRAR CONTABLEMENTE LA
DOCUMENTACION GENERADA EN LA OFICINA, MANTENIMIENTOS Y AJUSTE CONTABLE A FIN DE
GENERAL BALANCES DIARIOS Y MENSUALES, CONTROL DE LOS CHEQUES RECIBIDOS DE OTRAS
INSTITUCIONES BANCARIAS A FIN DE GESTIONAR EL COBRO POR Sistema DE LA CAMARA DE
COMPENSACION,

Ciudad: Guayana Pais: Venezuela

6/2008 - 7/2018 Empresa: CVG FERROMINERA ORINICO Area Profesional:Administracién

Descripcion del puesto: MANEJO ADMINITRATIVOS DE LOS FONDOS DE TRABAJOS Y CAJA CHICA DE LA
EMPRESA, CONTROL DE LA CONCILIACIONES ENTREGADAS DE LOS FONDOS DE TRABAJOS DE CAJA
CHICA POR PARTE DE LOS CUSTODIOS. CNTROL DE RECLAMOS POR DEBITO INDEBIDOS
EFECTUADOS POR ENTIDADES BANCARIAS.

REGISTROS DE TODAS LAS OPERACIONES DE PROCESOS DE PAGO. COMPENSAR DIARIAMENTE LAS
CUETAS PAGADORAS Y RECAUDADORAS DE LOSBANCOS NACIONALES. CIERRE CONTABLES
MENSUALMNTE SEGUN EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD. COMPENSAR DIARIAMENTE LAS
CUENTAS BANCARIAS.

MANTEER ACTUALIZADO EL CONTROL DE LAS CONCILIACIONES BANCARIAS DE LOS FONDOS DE
TRABAJO Y CAJA CHICA, POR PARTE DE CUSTODIOS.

LLEVAR UN EXTRICTO CONTROL DE LOS RECLAMOS POR DEBITOS INDEBIDOS EFECTUADOS POR
LAS ENTIDADES BANCARIAS.

EFECTUAR LA CARGA DE LOS EXTRACTOS BANCARIOS POR ENTIDADBANCARIA EN EL SISTEMA, A FIN
DE REALIZARLO EN EL TIEMPO Y MOMENTO PREVISTO DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS
ESTABLECIDOS POR EL DEPARTAMENTO.

LLEVAR EL CONTROL DE DEPOSITOS PENDIENTE POR CONTABILIZA, A FIN DE GARANTIZAR LA
CARGA OPORTUNA EN LAS RESPECTIVAS CUENTAS CONTABLES MANEJADA POR LA EMPRESA.

REGISTRR TODAS LAS OPERACIONES DE PROCESO DE PAGO, REALIZADA POR EL DEPARTAMENTO.


http://www.micvweb.com

COMPENSAR DIARIAMENTE LAS CUENTAS PAGADORAS Y RECAUDADORAS DE LOS BANCOS
NACIONALES.

ELABORAR EL FLUJO DE CAJA SEMANANLMENTE DEL DEPARTAMENTO GESTION BANCARIAS.

Ciudad: Guayana Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:
-TSU ADMINISTRACION INDUSTRIAL
FP2 / Grado Medio

Administracion y Direccion de Empresas

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\josefinat125
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