Melissa Chirino

Guevara

Objetivo Profesional

Pertenecer a esta organizacion para establecer una interrelacion donde se apliquen los
conocimientos adquiridos en areas de alcanzar los objetivos organizacionales y desarrollo
profesional de manera eficiente, eficaz y participativa.

Experiencia

SISVENCA 9/2009-12/2009
Recursos Humanos (Logistica - Distribucion)
guanta (anzoategui)

Asistente de tesoreria, realizacion de cheques, analisis de cuentas por cobrar y pagar, retencion de
impuestos, compra y manejo de inventario de papeleria, realizacion y analisis del flujo de efectivo

ASEPROCA ATT 7/2004-5/2005
Comunicacion/Imagen y sonido (Comercial - Ventas)
Puerto la cruz Venezuela

Operadora y Supervisora, asistencia tecnica area de internet, venta de productos y servicios telefonicos,
atencion a clientes, cierre de caja, manejo de SAINT ADMINISTRATIVO

JJ PEREZ ALEMAN 7/2000-2/2001

Comercial (Comercial - Ventas)

Asistente en Computacion, Venta y reparacion de equipos de computacion, instalacion de software,
atencion al cliente, servicio tecnico dentro de la empresay a los clientes

Puerto la cruz Venezuela

Formacion

Licenciada en Contaduria Publica 3/2008

Licenciado

Universidad Santa Maria, Edo. Anzoategui, Venezuela. Promedio 14/20 Puntos, Posicion de Promocion
20/54. Ciencias Sociales
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Bachiller Medio en Informatica 7/2001
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Colegio PIO XII, Edo. Anzoategui, Venezuela. Informdtica y nuevas tecnologias

Administracion Tributaria0/0
Diplomado
FUNDAUDO, Edo. Anzoategui, Venezuela, Cursando la materia N23. Ciencias Sociales

HABILIDADES/CAPACIDADES

Habilidad 1 Habilidad 2 Habilidad 3

Habilidad 4 Habilidad 5 Habilidad 6

Formacion Complementaria
Venta de Productos y Servicios CANTV

. Informatica y nuevas tecnologias

Idiomas

Espaiiol
Nivel Avanzado

Inglés
Nivel Intermedio
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Informatica

Informacion adicional

Nombre Completo: Melissa Graciela Chirino Guevara

Cédula de Identidad: 15.757.371

Profesion: Contador Publico Colegiado

Email: melissachg@cantv.net melissachg@gmail.com melissachg@hotmail.com
Estado Civil: Casada

Sexo: Femenino

Fecha de Nacimiento: 19-12-1981

Direccion Habitacidn: Urb. Las Palmas, Res. Isla de Plata, Torre “A”, Piso 9, Apto 9-1,
Guanta, Edo-Anzoategui.

Teléfonos: 0281-2684543 0424-8562538 0412-259-1414

ESTUDIOS REALIZADOS

Bachillerato-Colegio PIO XII

Afo de Graduacién: 2000

Administracién, Mencidn: Ciencias Comerciales - Instituto Universitario de Tecnologia Antonio José de
Sucre.

3 semestres aprobados

Contaduria Publica - Universidad Santa Maria.

Afo de Graduacién: 2008

Mejoramiento Profesional

Actualmente Curso un Diplomado en “Administracién Tributaria”

EXPERIENCIA LABORAL

ASISTENTE DE TESORERIA- SISVENCA
Telf. 0281-2864454
Del 28/09/2009 al 08/12/2009

&#61656; Pago a Proveedores.

&#61656; Facturacion.

&#61656; Analisis de cuentas por cobrar y pagar.
&#61656; Manejo de caja chica.

SUPERVISORA — ASEPROCA ATT (COMTRATELCA Centro de Comunicaciones)

Del 01/07/2004 al 01/05/2005
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