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titulo 
Administración. 




	



EXPERIENCIA LABORAL
-7/2009-1/2010 DIF NEZAHUALCOYOTL
Administración/Oficina Administración
Estado de mexico
*Asistencia y Seguridad Social en el área de Procuraduria
-Atención al público demanera telefonicay personal, informandoles acerca de los requisitos necesarios para llevar a cabo juicios como divorcio, pensión alimenticia, maltrato infantil, entre otros.
-Apoyo en labores deoficina como actualización y archivo de expedientes, control y registro de asistencia, registro de mivimientos de nómina.
México

-1/0-7/0 FELLINI BRODS S.A DEC.V
Administración/Oficina Administración
Distrito federal
Auxiliar en el desarrollo de nómina de los trabajadores, actualización de reportes, altas y bajas de empleados, realizar reportes de producción que optimizan la reducción de tiempos, implementación de programas para el control del inventario, cálculo de premios de productividad a empleados, actualización del SUA e INFONAVIT
México




FORMACIÓN ACADÉMICA
5/2010
TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN ADMINISTRACION
Otro no especificado Administración y Dirección de Empresas
Universidad Técnologica de Nezahualcóyotl, Municipio de Nezahualcóyotl




IDIOMAS
Inglés
Nivel:Nivel Intermedio



OBJETIVOS PROFESIONALES
Crecer en el ambito emporesarial, adquirir experiencia y nuevos conocimientos que me posicionen en un nivel adecuado tanto en  puesto como en nivel economico.





Cualidades
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Flexible, Gracioso/a, Honesto/a, Organizado/a, Persistente, Responsable, Servicial, Trabajador/a, 




Aficiones
Arte, Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte, Música Alternativa, Música Rock, Teatro/Ballet, 




Disponibilidad
Estoy dispuesto a viajar: No
Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero: No
Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región: No




Información Adicional:
<b>Pon tu Curriculum aquí...</b>
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