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EXPERIENCIA LABORAL
-8/2008-2/2009 Municipal de Empleo y Formación  IMEF 
Administración/Oficina Administración Secretaria
Las Palmas de Gran Canaria
España




Profesiones:
Académica
Administrador
Administrativa
Aduanero 
Almacenero
Archivera
Auxiliar en Las Palmas de Gran Canaria  
Bibliotecaria
Conserje
Dependiente  en Las Palmas de Gran Canaria  
Empleado de banco  en Las Palmas de Gran Canaria  
Empleado  en Las Palmas de Gran Canaria  
Funcionaria en Las Palmas de Gran Canaria  
Recepcionista  en Las Palmas de Gran Canaria  
Secretaria en Las Palmas de Gran Canaria  
Telefonista en Las Palmas de Gran Canaria  



Cualidades
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Flexible, Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a, 




Aficiones
Astrología, Jardinería, Ordenadores/Internet, 




Disponibilidad
Estoy dispuesto a viajar: No
Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero: No
Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región: No




Información Adicional:
DATOS PERSONALES.
Nombre: Alicia Esther
Localidad: Las Palmas de Gran Canaria
C.P.: 35010
E-mail: aliciaesther16@gmail.com
FORMACIÓN ACADEMICA.
Graduado Escolar.  
Formación complementaria.
&#61656;
Ofimática.  Liceo 2000. 
      - Word, Excel, Access, PowerPoint e Internet.
&#61656;
Aplicaciones Informáticas de Gestión.  Confederación Canaria de la Pequeña y Mediana Empresa.  
-
Ofimática.
-
Contabilidad.  Contaplus.
-
Facturas.  Factura plus.
-
Nominas.  Nomina plus.
&#61656;
Secretariado.  Audio Centro.  
-
Mecanografía.
-
Taquigrafía.
-
Contabilidad.
-
Prácticas de Oficina y Técnicas de Comunicación.
EXPERIENCIA LABORAL.
Auxiliar Administrativa.  Instituto Municipal de Empleo y Formación (IMEF).  
OTROS DATOS DE INTERES.
&#61692;
Disponibilidad de horario.
&#61692;
Incorporación Inmediata.
Trabajos que puedo desempeñar: Administrativa, Auxiliar Administrativa, Secretaria, Recepcionista-Telefonista en Oficina, Ayudante de Contabilidad.
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