CURRICULUM VITAE - Noelia Rodelgo

Noelia Rodelgo

titulo administrativa
Administracion. Hola buenas tardes me gustaria trabajar con vosotros aunque no
tengo mucha experiencia en el sector dadas la circunstancias en las que nos
encontramos, soy una chica responsable y seria en mi trabajo,tengo habilidades
sociales y organizativas y mucha motivacion para adquirir nuevos conocimientos
un saluda atentamente Noelia .

EXPERIENCIA LABORAL
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Administracion/Oficina Administraciones Publicas Administrativa
villacafas, Toledo

Espafia

FORMACION ACADEMICA
6/2011

atencion sociosanitaria

enrique de arfe

FP2 / Grado Medio Otra no especifiada
villacafias toledo

Espana

FORMACION COMPLEMENTARIA

actividades administrativas en relacién con los clientes

Gestion administrativa del proceso comercial.Aplicaciones informaticas de gestion comercial:
& 61656 Aplicaciones de gestidn en relacion con los proveedores.

& 61656 Aplicaciones de gestion de almacén.

& 61656 Aplicaciones informaticas de gestion de la facturacion

Grabacion de datos

Administracion y Direccion de Empresas

Gestion administrativa del proceso comercial.Aplicaciones informaticas de gestion comercial:
& 61656 Aplicaciones de gestidn en relacion con los proveedores.

& 61656 Aplicaciones de gestion de almacén.

& 61656 Aplicaciones informaticas de gestion de la facturacion

Grabacion de datos
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Profesiones:

Administrativa en Toledo Alcazar de San juan QuintanarOficina de una inmobiliaria
Almacenera

Almacenista

ArchiveraEgn oficina

Asistenta

Auxiliar

Bibliotecaria

Cajero

Dependiente

Empleada del hogar en toledo ciudad real albacete
Ninera en toledo ciudad real albacete

Oficial

Proveedor

Recepcionista

Reponedor

Sanitaria

Vendedor

OBJETIVOS PROFESIONALES

Hola me gustaria trabajar para vosotros para desarrollarme en un ambiente de
trabajo que me lleve a aprender nuevos fronteras de conocimientos y aprendizajes
para un desarrollo en mi vida laboral

Resultados y Logros

Buena capacidad de comunicacion y de relacion, flexibilidad e iniciativa, adaptando mi estilo de
comunicacion segun el perfil de las personas generando confianza y consiguiendo un alto nivel de
satisfaccion de los clientes.

Aficiones
Bailar, Cine/Peliculas, Musica Variada,

Disponibilidad

Estoy dispuesto a viajar: Si

Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero: No
Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region: Si
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Informacion Adicional:
Formacion académica
-Graduado escolar "Enrique de arfe"

-El ciclo formativo atencién socio sanitario Grado medio (2000horas) "Instituto Enrique de arfe"
Con practicas en empresa: Centro ocupacional de villacafnas (380horas)

Formacion Complementaria

2007 -Gestion electronica. E-Administraciéon y banca electrénica. (12horas) Camara de comercio e
industria de Toledo"

2008 -Comercial Electronico orientado a usuario (12horas) "Camara de comercio e industria de Toledo.
2008 -Titulo-aval de empleo programa experimental "INSERT@T" En la camara de comercio e
industria de Toledo.

2008 -Funciones de técnico en cuidados auxiliares de enfermeria (125horas) "Asociacion de
enfermeria"

2009 -Documento acreditado de la formaciéon de manipuladores de alimentos del 14 de febrero al 16.
2011 -Funciones de nivel Basico en prevencién de riesgos laborales. (30horas) "Instituto Enrique de
arfe".

2016 -Actividades Administrativas en relacion con los clientes. (630 horas) “Asfime oficina y academia
administrativa”

Con practicas en empresa: Oficina geluzpat.

EXPERIENCIA LABORAL

&#61656; Dependienta en carniceria.
&#61656; Cuidado de nifios en casa particular.
&#61656; Taquillera en teatro.

&#61656; Embotellando aceite.

&#61656; Vendimiando.

&#61656; Limpiadora en casas particulares, colegios, museos y silos.
&#61656; Monitora en ludoteca y bebeteca y en piscina municipal.
INFORMATICA

Gestion administrativa del proceso comercial.
Aplicaciones informaticas de gestion comercial:

&#61656; Aplicaciones de gestion en relacién con los proveedores.(clientes, productos y servicios
etc...)

&#61656; Aplicaciones de gestion de almacén.

&#61656; Aplicaciones informaticas de gestion de la facturacion.( Presupuestos, pedidos, albaranes,

facturas, etc...)
Grabacion de datos: (Mecanografia, Excel, Power point, Word, etc...)
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