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titulo

EXPERIENCIA LABORAL

-3/2005-11/2016 Corporacion Font, S.A.

-- Selecciona -- (Seleccionar)

San José, La Uruca

Asistente de Gerencia, Uso del sistema JD Edwards, inclusion de proyectos, presupuestos, cotizaciones,
envio de ordenes de compra a proveedores locales e internacionales, facturacion comercial y a la CCSS,
apoyo al area de Contrataciéon Administrativa, coordinacién de entrega de mercaderia a los clientes,
encargada de la mensajeria, llenado de formularios de crédito a futuros proveedores locales e
internacionales, cartas, memorandum y todas las funciones propias del puesto y de administracion en
una oficina.

Costa Rica

FORMACION ACADEMICA
6/2008

Avanzado Conversacional de Inglés
Instituto Universal de Idiomas

FP1 (Formacién Profesional) Otra no especifiada
San José

Costa Rica

5/2008

Excelencia en la atencion telefonica

M & M Mercadotecnia

FP1 (Formacion Profesional) Otra no especifiada
San José

Costa Rica

12/2001
Excel 2000

IDECO Instituto de Ensefianza en Computacion, S.A.
FP1 (Formacién Profesional) Otra no especifiada
San José

Costa Rica

3/1998

Windows 95-Sistema Operativo

Instituto Profesional en Computacion I.P.C., S.A.
FP1 (Formacion Profesional) Otra no especifiada
San José

Costa Rica

8/1997
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Excel 97 para Windows-Hoja electronica de calculo
Instituto Profesional en Computacién I.P.C., S.A.

FP1 (Formacion Profesional) Otra no especifiada

San José

Costa Rica

1/1994

Secretariado

Escuela de Comercio Manuel Aragon

FP1 (Formacion Profesional) Otra no especifiada
San José

Costa Rica

2/1993

Oficinista

Escuela de Comercio Manuel Aragon

FP1 (Formacién Profesional) Otra no especifiada
San José

Costa Rica

12/1992

Bachillerato en Educacion Media

Liceo de Alajuelita

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria Genérica no especifica
San José

Costa Rica

Profesiones:
Secretaria

Disponibilidad

Estoy dispuesto a viajar: No

Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero: No
Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region: No
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