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MARIA ELENA  GALLARDO TREVIÑO

titulo 
Administración. 

 

EXPERIENCIA LABORAL
-2/1994-9/1995 computel s.a.
Administración/Oficina Contabilidad
Guadalajara jal.
auxiliar de contabilidad en una empresa que se dedicaba al ramo de llamadas por telefono a nivel 
nacional, y yo tenia a mi cargo 9 sucurcales a mi cargo para reportar datos al contador.
México

-1/1993-1/1994 impala motors s,a de c,v,
Administración/Oficina Contabilidad
Guadalajara jal.
estaba encargada del area de credito y cobranza y a si mismo pago de proveedores, y resepcion de 
contraresibos.
México

-6/1990-1/1993 UNION DE COMERCIANTES DEL MERCADO DE ABASTOS AC.  
Contabilidad-Financiera Contabilidad
Guadalajara jal
ESTUBE EN EL AREA  FISCAL CONTABLE EN LA UNION DE COMERCIANTES
DONDE YO LE CONTABILIZABA Y CAPTURABA LA DOCUMENTACIUON DE 1OSOCIOS 
COMERCIANTES, PARA  ENTREGAR LA INFORMACION AL CONTADOR RESPONZABLE DE 
DICHAS CONTABILIDADES YA QUE CADA CONTADOR CONTABA CON 60 SOCIOS A 
CONTABILIZAR APROXIMADAMENTE
México

-1/1989-5/1990 CAFE COMBATE S.A. DE C.V.
Administración/Oficina Secretariado
Guadalajara jalisco
EN ESTA EMPRESA, ESTABA ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO DE VENTAS
Y ENVIO DE PEDIDOS TANTO FORANEOS COMO LOCALES., A SU VEZ ESTABA DEENCARGADA 
DE BODEGA, TANTO AL RECIBIR MERCANCIA DE LA OFICINA MATRIZ QUE ESTA EN 
HERMOSILLO SON. COMO DE DARLE DALIDA CADA VEZ QUE  LOS VENDEDORES ENTREGABAN
PEDIDO. ASI ES QUE LLEVABA EL INVENTARIO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE LOS DIFERENTES 
PRODUCTOS QUE SE TENIAN EN EXICTENCIA.
México

 

FORMACIÓN ACADÉMICA
0/0
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria  Administración y Dirección de Empresas
ESCUELA SECUNDARIA TECNICA NO. 14. EN GUADALAJARA JALISCO.

0/0

TECNICO EN TRAFICO Y TRAMITACION ADUANAL
Otro no especificado Otra no especifiada
ESTUDIE EN LA 1ER. ESCUELA DE TRAFICO Y TRAMITACIONA ADUANAL EN GUADALAJARA JAL. 
Y  AL TERMINAR RESIBI CERTIFICADO Y DIPLOMA.
PELO LE SOY SINCERA NUNCA LABORE EN ESTE RAMO.

 

IDIOMAS
Español
Nivel:Nivel Avanzado

OBJETIVOS PROFESIONALES
MIS OBJETIVOS  SON SUPERARME AL MAXIMO, Y  DEMOSTRARME A MI 
MISMA QUE PUEDO SALIR ADELANTE POR MI SOLA YA QUE  DEJE TIEMPO 
DE LABORAR POR ATENDER  A LA FAMILIA, ASI QUE AHORA MI META SOY 
YO  Y SUPERARME EN 
CADA MOMENTO. SOY HONRADA, SINCERA, APRENDO RAPIDO , AUNQUE 
EN  MI JUVENTUD NO SE TENIA EL AVANCE LA DE COMPUTADORA  YO SE 
QUE PUEDO , PUES CUENTO CON UNA PROPIA EN CASA.

 

Cualidades
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, 
Determinado/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Fuerte, Honesto/a, Intuitivo/a, Organizado/a, Perceptivo/a, 
Persistente, Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Sociable, Trabajador/a, 
Visionario/a, 

 

Aficiones
Cocinar, Ir de Compras, Ordenadores/Internet, 

 

Disponibilidad
Estoy dispuesto a viajar: No
Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero: No
Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región: No
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Información Adicional:
<b>Pon tu Curriculum aquí...</b>

 


