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Joselyn Chacon

titulo 
(Seleccionar). 

 

EXPERIENCIA LABORAL
-10/2016-12/2016 Registro civil
-- Selecciona -- (Seleccionar)
Buenos Aires, puntarenas
Atención al cliente , archivo digital , físico ,atender el teléfono . 
Costa Rica

-8/2011-3/2013 Pollo rey 
Otro no especificado (Seleccionar)
San José 
Capacidad de trabajo bajo precion, atención al cliente,
Costa Rica

-1/2011-6/2011 Supermercado el sol 
-- Selecciona -- (Seleccionar)
Buenos Aires
Atención al cliente
Costa Rica

 

FORMACIÓN ACADÉMICA
11/2016

Tecnico medio en secretariado ejecutivo
Colegio técnico profesional sección nocturna
 Genérica no específica
Buenos Aires
Costa Rica

3/2016

Educación media 
CANBA
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria  Genérica no específica
Buenos aires 
Costa Rica

 

Profesiones:
Archivera en Costa rica   Tengo conocimientos de archivos, físicos y tengo la facilidad de aprender 

digitales

Cajero en Costa rica   Trabaje de cajera en un supermercado 

Estudiante  en Costa rica   Soy estudiante de la universidad castro carazo , estudio secretariado 
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profesional ejecutivo 

Recepcionista  en Costa rica   Tengo facilidad de palabra , aprendí en mis estudios , hice práctica 

supervisada por dos meses en el registro civil 

Secretaria en Costa rica   Cursé tres años de un técnico medio en secretariado ejecutivo , hice  

práctica y pasatia.

Subsecretaria

CAPACIDADES
CAPACIDADES Y APTITUDES PERSONALES
Secretariado
Estudio secretariado  , lo cual me a enseñado a estar y convivir en un buen ambiente laboral  ,  tener 
buena       comunicación con los compañeros . 
 Capacidad adquirida en Colegio y ahora la universidad  Costa Rica

CAPACIDADES Y APTITUDES SOCIALES
Atención al cliente
En mis trabajos anteriores  ,  han sido de interactuar ,  con clientes lo que se logra una simpatía hacia los
demás y un buen servio al cliente .
 Capacidad adquirida en Trabajando  Costa Rica

CAPACIDADES Y APTITUDES ORGANIZATIVAS
Secretariado
Trabajar en equipo  ,  ser voluntariosa 
 Capacidad adquirida en  Costa Rica

OBJETIVOS PROFESIONALES
Mis objetivos laborales , estar en una empresa reconocida y deseo de superación 

 

Cualidades
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, 
Decidido/a, Determinado/a, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, 
Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Organizado/a, Perceptivo/a, Productivo/a, Responsable, Sensible, 
Servicial, Sociable, Trabajador/a, Valiente, 

 

Aficiones
Bailar, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Música Pop/R&B, Música Variada, Naturaleza, 

 

Disponibilidad
Estoy dispuesto a viajar: No
Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero: No
Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región: No

 


