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titulo

EXPERIENCIA LABORAL

-5/2015-11/2015_Seguros Caroni, S.A. Servicios Automoviles

-- Selecciona -- (Seleccionar)

Pto Ordaz

Recepcién de Factura y Aprobacion de las mismas en auditoria para procesamiento de pago a
proveedores tanto de repuestos y accesorios como en mano de obra, analisis de procesos de
facturacion, apoyo en multiples tareas relacionadas con el analisis de siniestros en indemnizaciones,
reembolso, pagos especiales entre otros. Control de facturas pagadas, recibidas y aprobadas por el area
tecnica y auditoria interna, pago de cheques a asegurados. Recepcion de obligaciones especiales para
asegurados.

Venezuela

-3/2015-12/2016_Suministro De Materiales Industriales BGM, C.A.

-- Selecciona -- (Seleccionar)

Puerto Ordaz

Tramitacion de documentos, las comunicaciones con los clientes y empleados. Pagos y Facturacién de
compras y ventas para cada proyecto de trabajo. Realizacién de Nomina y control de los pagos
efectuados al personal administrativo u obrero por diversos beneficios. Apoyo logistico en actividades
especiales. Calcula los datos para las érdenes de compras y 6rdenes de pago.Elabora informes
periodicos de las actividades realizadas. Atencion al publico y recepcion telefonica.

Venezuela

-8/2012-3/2015_Gran Mision Vivienda Venezuela PDVSA San Tome

-- Selecciona -- (Seleccionar)

EL Tigre

Inspeccion de Avance en Obras, Supervision de Personal, Manejo de Maquinaria, Control de Materiales,
Inventario de Materiales, Formulacion de planificacion de tareas diarias, Manejo de Pago a Coop y
Empresas, Analisis y Seguimiento de Libro Diario manual y computarizado, Calculo de cémputos.
Venezuela

-4/2011-8/2012 Clinica La Ezperanza

-- Selecciona -- (Seleccionar)

Pto Ordaz

Analisis de Seguros, Desgloce de Facturacion y soportes de consultas, intervenciones quirurgicas,
examenes y otros de pacientes asegurados por diversas companias de seguros, apertura de
expedientes con los recaudos necesarios para solicitud de pagos a la Clinica. Envio de cada uno de los
soprtes en su adecuado requerimiento en fisico y electronico para cada compafia aseguradora
Venezuela

FORMACION ACADEMICA
6/2008

Tecnico Superior Universitario
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Fundacion La Salle de Ciencias Naturales
Ingeniero Técnico Ingenieria

Ciudad Guayana

Venezuela

Profesiones:
Administrativo

Disponibilidad

Estoy dispuesto a viajar: No

Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero: No
Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region: No
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