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MONICA TEIJIDO VIÑA

titulo 
(Seleccionar). 

 

EXPERIENCIA LABORAL
-9/2013-1/2017 GALAXY WORLD, SECTOR TELEFONIA
Comercial Telecomunicaciones Administrativa
BILBAO
RESPONSABLE DEPARTAMENTO DE ACTIVACIONES.
RESPONSABLE DPTO. DE COMISIONES
GESTION DE CLIENTES
GESTION DE COMERCIALES
GESTION DE INCIDENCIAS.

España

-8/2013-9/2012 OSAKIDETZA, AMBULATORIO DE TXURDINAGA  
ESPECIALIDADES 
Servicios sanitarios Sanidad Administrativa
TXURDINAGA
GESTION CONSULTAS DE ESPECIALIDADES
España

-6/2013-8/2013 OSAKIDETZA HOSPITAL DE BASURTO
Servicios sanitarios Sanidad Administrativa
BILBAO
GESTION DE CONSULTAS DE DIGESTIVO PABELLON REVILLA: GESTION DE INGRESOS Y ALTAS, 
CONSULTAS, CITACION PRUEBAS, REDACCION DE INFORMES  
España

-12/2012-1/2013 OSAKIDETZA HOSPITAL DE BASURTO
Servicios sanitarios Sanidad Administrativa
BILBAO
ATENCION CONSULTAS CARDIOLOGIA PABELLON ALLENDE: ATENCION DE CONSULTAS, 
ELABORACIÓN INFORMES, GESTION DE CALENDARIO DE PRUEBAS Y OPERACIONES, 
INGRESOS Y ALTAS.
España

-12/2012-2/2013 OSAKIDETZA, AMBULATORIO DE TXURDINAGA  
ESPECIALIDADES 
Servicios sanitarios Sanidad Administrativa
TXURDINAGA
GESTION DE CONSULTAS DE ESPECIALIDADES
España

-8/2012-9/2012 OSAKIDETZA, HOSPITAL DE CRUCES
Servicios sanitarios Sanidad Administrativa
CRUCES



CURRICULUM VITAE - MONICA TEIJIDO VIÑA

2 / 4

CONSULTA PREVENTIVA: ATENCIÓN CONSULTAS Y CONTROL DE QUIROFANOS.

CONSULTA PSIQUIATRIA: ATENCIÓN CONSULTA, ELABORACION INFORMES, GESTION DE 
INGRESOS Y ALTAS  .
España

-6/2012-8/2012 OSAKIDETZA, HOSPITAL DE BASURTO
Servicios sanitarios Sanidad Administrativa
BILBAO
ATENCIÓN CONSULTAS PEDIATRIA PABELLON SAN PELAYO  ONCOLOGIA, NEFROLOGIA, 
ALERGOLOGIA, INGRESOS, PEDIATRIA GRAL   
España

-10/2010-5/2013 ADSLCOM, SECTOR TELEFONIA
Comercial Telecomunicaciones Administrativa
BARAKALDO
RESPONSABLE DPTO, DE ACTIVACIONES E INSTALACIONES.
GESTION DE CLIENTES E INDIDENCIAS
GESTION DE COMERCIALES E INSTALADORES.
España

-9/2006-10/2010 TAMAR SA
Educacion (Seleccionar) Monitora
ZAMUDIO
MONITORA DE COMEDOR COLEGIO KUETO SESTAO. CUIDADO DE NIÑOS DE 2 A 12 AÑOS
España

-12/1997-5/1998 ASEGURADORA HARFORD
Comercial (Seleccionar) Administrativa
BILBAO
ATENCION TELEFONICA CLIENTES, CONTRATACION DE POLIZAS Y GESTION DE SINIESTROS
España

-5/1994-3/2001 LANTIK
Administración/Oficina (Seleccionar) Grabadora
BILBAO
GRABADORA Y VERIFICADORA DE IMPUESTOS FISCALES
CONTRATOS ALTERNOS DE 6 MESES DE DURACIÓN
España

-1/1994-5/1994 EL CORREO
Comunicación/Imagen y sonido (Seleccionar) Administrativa
BOLUETA
REDACCION NOTICIAS, CREACION COLUMNAS, ATENCION TELEFÓNICA CLIENTES
España

 

FORMACIÓN ACADÉMICA
6/1993

CURSO DE ACCESO A GRADO MEDIO
SAN JOSE DE CALASANZ
FP2 / Grado Medio Administración y Dirección de Empresas
SANTURTZI
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España

6/1992

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
SAN JOSE DE CALASANZ
FP1 (Formación Profesional) Administración y Dirección de Empresas
SANTURTZI
España

6/1989

GRADUADO ESCOLAR
CP ANTONIO TRUEBA
Graduado Escolar / ESO / Primaria  Genérica no específica
SESTAO
España

 

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA
CURSO MECANOGRAFIA
420 PULSACIONES/MIN
Administración y Dirección de Empresas
420 PULSACIONES/MIN

DIPLOMA DE OFIMATICA Y CORRESPONDENCIA COMERCIAL
WINDOW, EXCEL, WORD, ACCESS
REDACCIÓN DE TODO TIPO DE CORRESPONDENCIA COMERCIAL.
Informática y nuevas tecnologías
WINDOW, EXCEL, WORD, ACCESS
REDACCIÓN DE TODO TIPO DE CORRESPONDENCIA COMERCIAL.

WORD 2010 Y EXCEL 2010
CURSO DE WORD 2010 DE 30 HORAS POR HOBETUZ
CURSO DE EXCEL 2010 DE 50 HORAS POR HOBETUZ.
Informática y nuevas tecnologías
CURSO DE WORD 2010 DE 30 HORAS POR HOBETUZ
CURSO DE EXCEL 2010 DE 50 HORAS POR HOBETUZ.

Profesiones:
Administrativa
Administrativo

IDIOMAS
Euskera
Nivel:Nivel Avanzado
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