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EXPERIENCIA LABORAL
-6/2016-2/2017 Externa Team
Administración/Oficina Administración Administrativa
Recepción de llamadas y derivación ,atención al cliente,elaboración y envió de correo, derivación de correo electrónico outlook,realizar presupuesto, Introducir documentación en la base de datos
España




FORMACIÓN ACADÉMICA
6/2016
Técnico en Administración y Gestión
IES HISPALIS
FP1 (Formación Profesional) Administración y Dirección de Empresas
Todas las labores de compra y venta
Recursos Humanos
Presupuestos
contabilidad
Tesorería
Sevilla
España




Profesiones:
Administrativa



Disponibilidad
Estoy dispuesto a viajar: No
Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero: No
Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región: No




Información Adicional:
Auxiliar Administrativo
Soy Veronica titulada en tecnico administrativo en IES Hispalis de Sevilla.
Gracias a la experiencia de trabajar en las practicas del ciclo aprendí a desenvolverme de forma eficaz y resolutiva.
Uno de mis objetivo es encontrar un empleo en un departamento administrativo en la que pueda sumar y aportar mis habilidades y conocimientos.
Soy una persona empática, responsable,proactiva y gran con facilidad de aprender.
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