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EXPERIENCIA LABORAL
-5/2013-10/2016 vinccler c.a
-- Selecciona -- (Seleccionar)
sabana de mendoza
SECRETARIA
Manejo , Registro, Creación y Control de Archivos, Redacción de Documentos, Elaboración de Actas y 
Oficios, Manejo de Agenda, Coordinación de Archivos Físicos y Digitales,  Supervisora de Inventario de 
Suministros y componentes, Administración, Actualización y Manejo de Inventarios de Activos en 
Maquinarias, Equipos, y Vehículos, Elaboración de Requisiciones de Compras (pedidos) en Sistema 
Solomon y Citrix, Registro y Control en Aperturas y Cierres de Ordenes de Trabajo en Mantenimiento 
Correctivo y Preventivo de Maquinarias, Equipos, Vehículos y Componentes, Elaboración y Manejo de 
Fichas Técnicas, Administración y Control de Registro Documental como (Facturas, Títulos de 
Propiedad, Documentos de Ventas, Certificaciones de Sonotest), Control Administrativo
Venezuela

-1/2009-11/2012 la ceibana c.a
-- Selecciona -- (Seleccionar)
la ceiba
APRENDIZ INCES
Manejo , Registro, Creación y Control de Archivos, Redacción de Documentos, Elaboración de Actas y 
Oficios, Coordinación de Archivos Físicos y Digitales, Creación y Manejo de Inventario de Repuestos, 
Administración y Control de Entrada y Salida de Inventario de Repuestos, Manejo de Inventario de 
Maquinarias, Equipos y Vehículos, Administración y Control de Mantenimiento Correctivo y Preventivo de
Maquinarias, Vehículos e Implementos, Inspecciones Correspondientes a Implementos y Mantenimiento 
u otras áreas de la Empresa, Administración y Control de Registro Documental como (Facturas, Títulos 
de Propiedad). 
Venezuela

 

FORMACIÓN ACADÉMICA
5/2016

LICENCIADA CONTADURIA PUBLICA
Instituto Tecnológico Universitario Dr. José Gregorio Hernández, (UNIHER)
Licenciado Economía y Finanzas
VALERA
Venezuela

7/2013

T.S.U GERENCIA ADMINISTRATIVA
Instituto Tecnológico Universitario Dr. José Gregorio Hernández, (UNIHER)
FP3 / Grado Superior Administración y Dirección de Empresas
VALERA
Venezuela
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Profesiones:
Administrador
Administrativa
Almacenero
Archivero
Asesora
Asistente
Auxiliar
Cajero
Contable 
Secretaria
Subsecretaria

Disponibilidad
Estoy dispuesto a viajar: No
Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero: No
Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región: No

 


