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titulo
(Seleccionar).

EXPERIENCIA LABORAL

-1/2011-1/2013 grupo Villa quesada

Administracion/Oficina Administracion Administrativo

QUESADA

Encargado de la cartera de crédito, GAM y la base de datos, gestion de cobro, archivos, ruteo, choferes,
agentes, recibos de dinero, transferencias, inventarios, ventas etc.

Servicio al cliente, archivo y control interno financiero contable.

Costa Rica

FORMACION COMPLEMENTARIA

administrativo contable
Bachillerato:
Bachillerato Colegio Maria Inmaculada

Instituto Nacional de Aprendizaje:

Programa de Asistente Administrativo, Auxiliar y Asistente Contable. materias convalidadas INAy UTN.

Educacion superior:

Estudiante de la carrera contabilidad y Finanzas, en la Universidad Té
Administracién y Direccion de Empresas

Bachillerato:

Bachillerato Colegio Maria Inmaculada

Instituto Nacional de Aprendizaje:

Programa de Asistente Administrativo, Auxiliar y Asistente Contable. materias convalidadas INAy UTN.

Educacion superior:

Estudiante de la carrera contabilidad y Finanzas, en la Universidad Té
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Profesiones:
Conductor

IDIOMAS
Inglés

Nivel:Nivel Principiante

Resultados y Logros

A través de la presente hago llegar un saludo a todo el equipo de trabajo de deseo presentarme como
candidato de su organizacién. egresado del Colegio Maria Inmaculada, y del Instituto Nacional de
Aprendizaje, de los programas Auxiliar y Asistente Contable Administrativo, los cuales la Universidad
Técnica Nacional, gracias al acuerdo de entendimiento entre Instituciones, los Bachilleres, Egresados
del INA, pueden convalidar las materias de dichos programas de la carrera de Contabilidad y Finanzas
para mejorar su perfil Universitario.

Ofrezco experiencia administrativa-contable, y en el area de Servicio al Cliente, Crédito y Cobro,
Tesoreria, Proveeduria, Bancos, Logistica, etc. Actualmente Laborando para Florida Bebidas

Adjunto a esta carta estd mi Curriculum Vitae, en el cual podran encontrar de manera detallada
informacion acerca de mi experiencia y formacién académica. Que tengan un buen dia y muchas gracias
por la atencion brindada.

Cualidades

Analitico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Determinado/a, Diligente,
Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Honesto/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a,
Perceptivo/a, Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial,
Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Visionario/a,

Aficiones
Bailar, Baloncesto/Voleibol, Ciclismo, Coches/Motos, Futbol/Rugby, Jardineria, Montahismo, Naturaleza,
Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo,

Disponibilidad

Estoy dispuesto a viajar: Si

Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero: Si
Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region: Si
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