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EXPERIENCIA LABORAL
-10/2016-1/2017 Ilustre colegio de economistas de Sevilla
-- Selecciona -- (Seleccionar)
Sevilla
Tareas administrativas varias como recepción y entrega de documentación, registro de libros de entradas y de salidas, archivado y escaneado, tratamiento propios de texto, responsable del correo electrónico, atención telefónica y personal, negociación con proveedores para posteriores pedidos, realización de apuntes contables ( facturas generalmente ) en programa contasol, cierre de caja y cuadro de tesorería mensual.
España

-4/2016-7/2016 Ilustre colegio de economistas de Sevilla
-- Selecciona -- (Seleccionar)
Sevilla
Realización de prácticas en el departamento contable, realización diaria de todos los asientos ( facturas, pagos, devolución, anticipos, compras, nómina .),  Cuadros de caja, elaboración de cuadro de tesorería mensual de la empresa, remesas y diferentes pagos, apoyo al departamento administrativo.
España

-11/2015-2/2016 Ilustre colegio de economistas de Sevilla
-- Selecciona -- (Seleccionar)
Sevilla
Elaboración de base de datos de colegiados, aplicación de filtros y tablas dinámicas, archivado de expedientes y escaneado, atención telefónica y personal, responsable del correo electrónico, tratamiento de texto propio de cada documentación, realización de apuntes contables en programa contasol (generalmente facturas), cuadro de tesorería mensual y cierre de caja diarios.
España




FORMACIÓN ACADÉMICA
9/2016
Graduada en finanzas y contabilidad
Universidad de Sevilla
Grado Administración y Dirección de Empresas
Sevilla
España

8/2016
Curso de prevención de riegos laborales
Antea, servicios de prevención
Otro no especificado Prevención de Riesgos Laborales
Sevilla
España

6/2016
Curso de profesionalización en contabilidad financiera para economistas ( especial PYMES)
UNIA, universidad Internacional de Andalucía
Otro no especificado Economía y Finanzas
Sevilla
España




Profesiones:
Administrativa



Disponibilidad
Estoy dispuesto a viajar: No
Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero: No
Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región: No
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