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Edna Llaraver

titulo 
Educación - Formación. 

 

EXPERIENCIA LABORAL
-1/2003-5/2011 CORPO ESTÉTICA
Administración/Oficina Secretariado
Bogota
Redacción de Documentación
Atención a Clientes
Manejo de Officce
Contabilidad Básica
Pagos Bancarios
Envío de Correos a Clientes
Administración Página Web
Auxiliar en Procedimientos Quirúrgicos
Manejo de Instrumental Quirúrgico
Organización de Eventos, Congresos
Colombia

-1/2002-12/2002 NOTARIA 56
Administración/Oficina Secretariado
Bogota
Redacción de Documentación
Atención a Clientes
Manejo de Officce
Autenticaciones
Pagos Bancarios
Envío de Correos a Clientes
Colombia

 

FORMACIÓN ACADÉMICA
6/0

LICENCIADO EN INFORMÁTICA
UNIMINUTO
Cursando: Arquitecto Informática y nuevas tecnologías
BOGOTÁ
Colombia
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FORMACIÓN COMPLEMENTARIA
TÉCNICA EN ANÁLISIS Y PROGRAMACIÓN
Informática y nuevas tecnologías

IDIOMAS
Inglés
Nivel:Nivel Principiante
Título:INGLES TÉCNICO BÁSICO

OBJETIVOS PROFESIONALES
Aportar seguridad y credibilidad en el trabajo asignado, aplicando la
experiencia y formación como valor fundamental, con resultados sobresalientes 
reflejando liderazgo y un excelente manejo de equipos de trabajo y constante 
actitud de aprendizaje.

 

Resultados y Logros
Análisis y Diseño de Sistemas de Información, Manejo de sistemas
operativos Linux, Windows e Internet.
Diseño de paginas Web con herramientas de desarrollo multimedia,HTML
Manejo de paquetes como Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), conocimientos en Aplicaciones de
la Web 2.0.

 

Cualidades
Adaptable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Eficiente, Honesto/a, 

 

Aficiones
Ciclismo, Cine/Películas, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte, Música Dance/Electrónica, 
Naturaleza, Navegar, Yoga/Meditación, 

 

Disponibilidad
Estoy dispuesto a viajar: Si
Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero: Si
Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región: Si
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Información Adicional:

Universitarios: MINUTO DE DIOS
                Estudiante de Lic. En Informática
                Séptimo Semestre
                2011

Cursos - Seminarios: SENA
                     English Discoveries – Básico I
                     2009  

                     EDUCACION Y TECNOLOGIA DE INFORMACION S.A.
                     MS OFFICCE 2007
                     2008
                                                  
                     EDUCACION Y TECNOLOGÍA
                     DE INFORMACION S.A.
                     MS OFFICCE 2007, INTERNET, WINDOWS
                     2008

                     ASOCIACION DIANETICA
                     Éxito Mediante la Comunicación
                     2008

                                                  
                    ASOCIACION DIANETICA
                    Superando los Altos y Bajos en la vida
                    2007

                    CORPORACIÓN TECNOLÓGICA EMPRESARIAL
                    TÉCNICO EN ANÁLISIS Y PROGRAMACIÓN
                    2007

                    CORPORACION TECNOLOGICA EMPRESARIAL
                    Seminario de Actualización 
                    “Programación Neurolingüística”
                    2007
                                                

                    SENA 
                    Windows e Internet 
                    Duración: 30 Horas
                    2004

                    SENA 
                    Inglés Técnico 
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