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EXPERIENCIA LABORAL
-4/2011-3/2018 Distribuidora Glasgow, C.A
Administración/Oficina Administración Administrativo
Caracas 
Análisis y conciliación de las cuentas corrientes. 
Gestionar y realizar seguimiento de las cuentas a cobrar de la compañía. Carga de las cobranzas y 
retenciones en el sistema de gestión, mantener los días promedio de cobranza según lo 
presupuestado.Brindar apoyo al equipo de ventas, confección de notas de crédito y débito.  
Análisis de limites de crédito, propuestas de ajustes. Preparar los depósitos bancarios bien sean en 
efectivo o cheque, realización de auditoría a los representantes de ventas. Reporte mensual del estatus 
de la cartera de clientes. Rendir diariamente la caja, reclamar y gestionar deuda vencidas creando un 
plan de pago. Manejo de sistemas Siscon, SAP y Scala.

Venezuela

 

FORMACIÓN ACADÉMICA
7/2007

Técnico Superior en Administración de Empresas
Colegio Universitario de Administración y Mercadeo
FP1 (Formación Profesional) Administración y Dirección de Empresas
Caracas
Venezuela

 

Profesiones:
Administrativa

Disponibilidad
Estoy dispuesto a viajar: No
Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero: No
Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región: No

 


