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EXPERIENCIA LABORAL
-8/2017-0/0 MG RECURSOS HUMANOS 2006,S.L.
Recursos Humanos Recursos Humanos - Personal Administrativa
Elaboración de contratos de trabajo.
Movimientos de altas, bajas, modificaciones a través del Sistema Red de la Seguridad Social
Tramitación de partes de IT y Accidentes
Nóminas
Tareas administrativas en general  atención telefónica, emails, etc  
Capacidad de resolución y consecución de los objetivos de la empresa.
España

-5/2004-10/2016 ATLANTHUM GOMERA, S.L
Hosteleria, restauración y turismo Administración Administrativa
Gestión, emisión y control de facturación a clientes.
Control, revisión y pago de facturación a proveedores.
Pago de nóminas.
Atención a los usuarios de las instalaciones  puerto deportivo 
Gestión con Organismos Públicos
Gran volumen de trabajo y gran responsabilidad.

España

-1/2001-5/2004 CLECE, S.A.
Limpieza y Mantenimiento Recursos Humanos - Personal Administrativa
Elaboración de nóminas.
Contratos de trabajo
Movimientos en la Seguridad Social
Tramitación de partes de IT y Accidentes de trabajo.
Trámites propios del departamento de RRHH.
España




FORMACIÓN ACADÉMICA
1/2000
Relaciones Laborales
Universidad de La Laguna
Diplomado Recursos Humanos
Diplomatura en Relaciones Laborales
La Laguna
España




OBJETIVOS PROFESIONALES
Me implico mucho en el desempeño de mis funciones con el fin de conseguir los objetivos de la empresa y de formar un buen equipo de trabajo. Me considero  muy responsable y trabajadora.





Disponibilidad
Estoy dispuesto a viajar: No
Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero: No
Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región: No
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