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Carmen Moénica Hernandez Santiago

titulo Auxiliar Administrativo
Administracion.

EXPERIENCIA LABORAL

-6/2001-4/2013 Prosegur

Seguridad/Vigilancia Seguridad - Vigilancia

Madrid

Vigilante de seguridad en edificios, realizando tareas de atencién al publico telefénica y presencial,
recepcion de paqueteria, escaneado de correo y paqueteria, Control de accesos de perssonal y
vehiculos, revision de camaras de seguridad y apoyo en tareas administrativas.

Espana

-6/2000-2/2001 CS El Alamo v CS Dtor frueta

Servicios sanitarios Administraciones Publicas

Madrid

Trabajé de Auxiliar Administrativo, realizando tareas de Atencioén al publico presencial y telefonica,
archivo de documentacion y apoyo en tareas administrativas.

Espafia

-10/1997-8/1998 Alcoseqgur, S.L.

Seguro y Bienes Inmuebles Seguros

Madrid

Trabajé como auxiliar administrativo, realizando tareas de Atencién y informacién al cliente, archivo de
documentos, cumplimentacién de seguros y recepcion y seguimiento de siniestros

Espana

-3/1990-5/1996 Dansegur, S.A

Seguro y Bienes Inmuebles Seguros

Madrid

Trabajé como auxiliar administrativo, realizando tareas de Atencién y informacion al cliente, archivo de
documentos, cumplimentacion de seguros y recepcion y seguimiento de siniestros

Espafia

FORMACION ACADEMICA

5/1981

FP2 Administrativa-Comercial

Instituto pque Aluche

FP2 / Grado Medio Administracion y Direccion de Empresas
Formacién Profesional rama Administrativa- comercial

madrid
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Espafa

FORMACION COMPLEMENTARIA

Curso Administracion y Gestion de ndéminas

Duracion 60 h. Confeccion de nédminas y Seguros Sociales TC1y TC2
Administracion y Direccion de Empresas

Duracion 60 h. Confeccién de nédminas y Seguros Sociales TC1y TC2
Curso de vigilante de Seguridad

En posesion de TIP y licencia de armas

Prevencion de Riesgos Laborales

En posesion de TIP y licencia de armas

Lucha contra incendios

Utilizacion de extintores y vies de incendio

Prevencién de Riesgos Laborales

Utilizacion de extintores y vies de incendio

perfeccionamiento de tiro

utilizacion de armas de fuego

Otra no especifiada

utilizacién de armas de fuego

Profesiones:

Aseguradores en Madrid He trabajado para Corredurias de Seguros
Auxiliar

Bedela en Madrid

Bibliotecaria en Madrid

Dependiente en madrid He trabajado en Supermercado
Empleada del hogar en Madrid

Telefonista en Madrid

CAPACIDADES
PERMISO(S) DE CONDUCCION

Carnet de conducir B
Capacidad adquirida en Espafa

IDIOMAS
Inglés
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Nivel:Nivel Principiante

Cualidades

Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Diligente, Eficiente, Entregado/a,
Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Preciso/a, Responsable, Sensible, Servicial,
Sociable, Trabajador/a,

Aficiones
Cine/Peliculas, Cocinar, Literatura/Historia, Musica Variada, Servicios Sociales Voluntarios,

Disponibilidad

Estoy dispuesto a viajar: Si

Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero: No
Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region: No

—
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