


[image: ] (
Carmen Mónica Hernández Santiago
 
 
 
http://c-monica2011.MiCVweb.com
)
	

	
 (
Auxiliar Administrativo
)


 (
FP2 Administrativa-Comercial
 
5/1981
FP2 / Grado Medio
Formación Profesional rama Administrativa- comercial
. Administración y Dirección de Empresas
 
Instituto pque Aluche. madrid
 
 
 
 
Prosegur
 
6/2001-4/2013
Seguridad/Vigilancia (Seguridad - Vigilancia)
 
Alcorcón (Madrid)
 
Vigilante de seguridad en edificios, realizando tareas de atención al público telefónica y presencial, recepción de paquetería, escaneado de correo y paquetería, Control de accesos de perssonal y vehículos, revisión de cámaras de seguridad y apoyo en tareas administrativas. 
CS El Alamo y CS Dtor trueta
 
6/2000-2/2001
Servicios sanitarios (Administraciones Públicas)
 
Madrid España
Trabajé de Auxiliar Administrativo, realizando tareas de Atención al público presencial y telefónica, archivo de documentación y apoyo en tareas administrativas.
Alcosegur, S.L.
 
10/1997-8/1998
Seguro y Bienes Inmuebles (Seguros)
 
Trabajé como auxiliar administrativo, realizando tareas de Atención y información al cliente, archivo de documentos, cumplimentación de seguros y recepción y seguimiento de siniestros 
Madrid España
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ESTUDIOS
)
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EXPERIENCIA LABORAL
)
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Habilidad
 1
Habilidad
 2
Habilidad
 3
Habilidad
 4
Habilidad
 5
Habilidad
 6
Carnet de conducir B
Idiomas
Inglés
Nivel Principiante
 
 
Informática
Otros
 
cursos
Curso Administración y Gestión de nóminas
 
Duración 60 h. Confección de nóminas y Seguros Sociales TC1 y TC2. Administración y Dirección de Empresas
 
Comunidad de madrid  IMAF 
Curso de vigilante de Seguridad
 
En posesión de TIP y licencia de armas. Prevención de Riesgos Laborales
 
Prosegur
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