Marcelo Daniel Hierro

1555052299 (Particular) y 49561945 (Domicilio) | mhierro77@gmail.com  |  Colombres 922 - 7° "B"
Experiencia en tareas administrativas, coordinación de proyectos, auditorías internas y externas de información y documentación adquirida en empresas multinacionales de servicios, ya como Molinos Río de la Plata, Siemens y Edesur. Compromiso, orientación al cliente y resultados, calidad laboral, adaptabilidad al cambio, trabajo en equipo e individual con iniciativa a manejo de grandes y pequeños grupos de trabajo.

Experiencia Laboral
Achilles Group                                                              





(07/2008 – 03/2014)
Coordinador 

· Organizador de equipos de trabajo.
· Delegado de transmitir diferentes tipos de actividades.
· Revisión de procedimientos efectuados por cada uno de los equipos.
· Capacitaciones grupales e individuales.
· Soporte directo de clientes importantes.
· Capacitaciones directas a clientes y proveedores.
· Nuevas implementaciones de contrato.
Gestor de información

· Gestoría externa e interna.
· Revisión de seguros personales y globales.
· Aportes sindicales de empresas proveedoras.
· Recibos de sueldos de empleados de clientes y proveedores.
· Atención y soporte a clientes y proveedores.
Aleph Producciones 









(06/2006 – 05/2008)
· Producción Audiovisual.

· Mantenimiento de sistemas.

· Configuración para largometrajes de animación.

· Operador de grabación para doblajes.

· Música original para Documentales.
Del Oeste Correo Argentino S.R.L. 







(03/2003 - 05/2006)
 Asistente Coordinador

· Planificación y organización de hojas de ruta de distribuidores.

· Ingreso de rendiciones de cobranzas y facturación.

· Atención a clientes y empresas telefónicamente y en oficinas.

 Administrativo

·  Ingreso de piezas al sistema.

·  Coordinación y notificación a distribuidores de las hojas de ruta.

·  Atención a clientes telefónicamente y en oficinas.

Distribuidor

· Retiro, armado y distribución de piezas.

· Entrega de piezas a clientes.

· Cobranza y emisión de facturas a clientes y empresas.

· Rendición de cobranzas y facturación.

Estudios
03-2004 / 07-2009.    Universidad de Buenos Aires, Argentina

   Carrera: Psicología    Nivel: Universitario Abandonado     Promedio: 8

03-2003 / 09-2004.    Universidad de Buenos Aires, Argentina

   Carrera: Contador Público Nacional    Nivel: Universitario Abandonado     Promedio: 5,50

Conocimientos de Idiomas 
 - Inglés: Oral y Escrito Básico
Informática
 - Office: Avanzado
 - Software de gestión: Básico

Datos Personales  - Argentino  
 - Nacimiento 23/01/1984


- Soltero
