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DATOS PERSONALES: 
Nombre: Sara Esther Díaz Quintana.

Fecha de nacimiento: 24 de Mayo de 1989

Dirección: C/ Monseñor José Rodríguez Rodríguez, 
                   nº 20 bajo A
35018 – Las Palmas de Gran Canaria
Teléfonos: 928 666 676 – 928 678 136 – 658 516 330
Estado Civil: Soltera.
E-mail: sxs_sarah@hotmail.com
ESTUDIOS: 

· Título del Graduado en la E.S.O. en Artenara y Valleseco entre los años 1994-2005

· Título de Bachiller en Humanidades y Ciencias Sociales, en el I.E.S. Teror entre los años 2005-2007.
· Título de Técnico Superior en Administración y Finanzas obtenido en I.E.S. Teror entre 2008-2010.

CURSOS REALIZADOS: 

· Dos cursos de Informática en la escuela Mail de 30 horas cada uno. Los contenidos de los cursos son los siguientes: 
· Introducción Windows XP

· Introducción al Hardware

· Introducción a Internet

· Microsoft Power Point
· Microsoft Excel 

· Microsoft Access

· Microsoft Word

· Corel Photo-Paint 11
· Corel Photo-Paint 12

· Macromedia Dreamweaver MX

· Pinnacle Studio 9

· Seguridad en el PC

· Nero 6

· Curso de Contabilidad Básica para PYMES  (130 horas).
· Curso de Operaciones Auxiliares de servicios administrativos y generales (390 horas).
EXPERIENCIA PROFESIONAL:

· Durante mi formación en la rama administrativa realicé prácticas formativas en el Hospital Universitario de Gran Canaria Doctor Negrín del día 5 de  abril al 10 de  junio de 2010, en el departamento de Gestión Contable (324 horas).
· Conserje en el Ayuntamiento de Artenara. Del 1 de Febrero al 30 de Abril de 2011 (3 meses). 
· Auxiliar Administrativo en el Ayuntamiento de Artenara. Del 02 de Mayo al 01 de Noviembre de 2011 (6 meses).
· Limpiadora en la empresa ISS Facility Services S.A. Del 10 de Septiembre al 16 de Octubre de 2013 (37 días).
· Peón Forestal en el Ayuntamiento de Artenara. Del 03 de Febrero al 02 de Agosto de 2014 (6 meses).

OTROS DATOS DE INTERÉS
· Carné de conducir B-1.
· Vehículo propio.
· Conocimientos del Programa Informático SAP (TARO).

· Conocimientos en la ventanilla única del Gobierno de Canarias.

· Carné de manipulador de alimentos.

· Incorporación inmediata.
· Capacidad de trabajo en equipo.
