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Montserrat Fernández Fernández
C/ Navas de Tolosa, Nº 1, 2 D

24195, Villaobispo de las Regueras

Telf. 639964227

montsefdezfdez@yahoo.es
http://lnkd.in/b6qWaK3
	OBJETIVO PROFESIONAL


Pertenecer al Departamento Financiero de una empresa en la que, aportando todos mis conocimientos, habilidades, competencias, experiencia y esfuerzo, pueda colaborar en su buen funcionamiento.

	EXPERIENCIA LABORAL


- Enero/2008-Diciembre/2012 Técnico Superior en la Fundación Española para la Ciencia y la Tecnología (Madrid), realizando funciones de administrativo contable en la Unidad Financiero Presupuestaria, gestionando las facturas de proveedores desde la recepción hasta el pago, preparación de balances mensuales, presentación de impuestos, conciliaciones bancarias, emisión de facturas y gestión de cobros, control interno de caja y bancos, gestión de viajes tanto de personal interno como de colaboradores, revisión de las justificaciones económicas de convocatoria de ayudas estatales, gestión de retribuciones de colaboradores externos,  archivo de documentación, etc. 
- Abril/2007-Diciembre/2007 Técnico Administrativo en BBVA Finanzia (Madrid), realizando funciones para la tramitación de créditos express, desde la revisión de la documentación hasta el pago, gestión de las incidencias recibidas de los clientes, contabilización de las cuotas de los créditos recibidas, conciliaciones bancarias, etc.
-Noviembre/2006-Abril /2007, Administrativo  en Unión Fenosa (Madrid), realizando funciones para la gestión de  altas y bajas  de contratos de luz y gas, atención al cliente y realización de informes mensuales de los consumos.

-Septiembre/2005-Diciembre/2005, Administrativo en  Fisura (Pol. Onzonilla León), prácticas en el departamento de incidencias tramitando reclamaciones recibidas, gestionando la devolución o sustitución de los artículos dañados.

-Marzo/2004-Junio/2004 Administrativo en  Caja España (León) ,prácticas como cajera de sucursal, atención al público.
	FORMACIÓN


Septiembre/2004-Diciembre/2005
Técnico Superior en Comercio y Marketing

          




IES Claudio Sánchez Albornoz (León).

Septiembre/2003-Junio/2004
           
Técnico Superior en Administración y Finanzas

          


                     
IES Claudio Sánchez Albornoz (León).
	INFORMÁTICA


Office: Nivel  muy alto.

Contaplus: Nivel alto.

Logic Class: Nivel alto.

Fundanet: Nivel alto.

Correo Electrónico: Nivel alto.
Internet: Nivel alto.
	IDIOMAS


Inglés medio (actualmente dando clases  particulares para subir de  nivel).
	OTROS DATOS DE INTERÉS


Gran capacidad de trabajo.

Capacidad de adaptación a grupos de trabajo.

Interesado en la adquisición continua de nuevos conocimientos y actualización de los ya adquiridos.

	DATOS PERSONALES


Nacida en León el 21 de junio de 1981.

Carnet de conducir.
Vehículo propio.

Disponibilidad para viajar.

