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CURRICULUM VITAE

Nombre y Apellido:
VERÓNICA Morcillo de la Torre

Dirección: C/ Cieza,Nº 4, Bº A, Las Torres de Cotillas, Murcia

Fecha de Nacimiento: 08-04-1980 
  

Permiso de conducir: B 
Vehículo Propio: Si
Telf.: 689 265 814




Correo Eléctrico: v.morcillo@hotmail.com
Formación Académica
· Graduado en Educación Secundaria Obligatoria.
I.E.S. Salvador Sandoval

Formación Complementaria
Empleado de Oficina  (790h) Sef. Ayuntamiento de Alguazas 


2002

· Técnicas Administrativas de Oficina, Técnicas de Comunicación y Archivo, Gestión Empresarial, Mecanografía Audiovisual, Aplicaciones Informáticas de Gestión Empresarial, Seguridad e Higiene en el Trabajo

Marketing y Ventas (20h) Ayuntamiento de Las Torres de Cotillas

1997
· Función de Marketing, El Mercado, Tipos y Ciclo de vida de un producto, Política de producto y de distribución, La Publicidad, Promoción de venta y relaciones públicas, La venta personal

Contabilidad Contaplus (30h) Instituto Formación Integral


2007

	· Hechos y asientos contables


Ofimática (125h) Ayuntamiento de Las Torres de Cotillas



2001
· Procesador de textos Word, Hoja de cálculo Excel, Base de datos Access, navegadores de Internet y gestión de correo electrónico.
Prevención de Riesgos Laborales en el puesto de Trabajo. Servicio de prevención propio de Salvesen Logística.






2004
Lucha Incendios y Evacuación, Plan de Emergencia. Servicio de prevención propio de Salvesen Logística.








2004
Curso de Coctelería y Gintonería. CCT de Murcia.



2013
Experiencia Profesional








En el Área Administrativa
Empleada Administrativa. Nexco Consultores, S.L, Molina de Segura. 

2010
Atención al público y clientes. Gestión y actualización de bases de datos. Gestión de expedientes de clientes. Corre Calles. 
Administrativo.  S. Coop Construcciones Morcillo. Las Torres de Cotillas. Administración de la empresa. Gestión administrativa de personal, altas y bajas de trabajadores en SS. Gestión de nóminas.



        
     2003/2006






En Almacenes e Industria de Alimentación
Empleada de Almacén. Auxiliar Conservera S.A. Molina de Segura. 
     2010/2014
Paletizado, operaria de robot de paletizado, y revisión de calidad del producto de salida.

Empleada de Almacén Salvesen Logística S.A. San Gines Murcia. 
    2003 / 2008

Sucursal de realización de pedidos de la marca Danone.

Preparación de pedidos. Operaria de ferby y traspaleta. Delegada de PRL

Gestión administrativa de pedidos. Manejo de aplicación informática de facturación.

Peón de la Industria de la Alimentación. Golden foods. Las Torres de Cotillas. 1998

Elaboración de conservas vegetales.






En el Área del Comercio y Hostelería
Camarera. Cafetería Grada Líder. Molina de Segura. 


    2011/2014
Camarera de barra y mesa. Atención al público. Limpieza y mantenimiento del local.

Camera Jefe. Cafetería Panoramic. Altorreal, Molina de Segura. 


  2009

Encargada de Administración y Personal, gestión de documentación de personal, gestión de pedidos y albaranes. Coordinación de horarios y turnos del personal.

Atención al público y servicio de barra y mesa.

Camarera Jefe. Cafetería Rubén II. Las Torres de Cotillas. 

 2001 / 2002

Gestión de pedidos, albaranes y facturas. 

Atención y servicio de mesas y barra. Limpieza y mantenimiento del local.

Dependienta. Asadero y comidas para llevar La Casita. Las Torres de Cotillas. 
2001
Ayudante de cocina, atención al cliente y dependienta.

Camarera. Bocatería Jesús Sevilla Campoy. Molina de Segura. 


1999

Atención al público y servicio en barra. Elaboración de bocadillos. Limpieza y mantenimiento del local. 
