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CHANTAL MARTINEZ CASTELLON

Almería
Telf. 669-62 44 98

Fecha nacimiento: 11-11-1970

chantimc@hotmail.com
FORMACION REGLADA

1990
IFP VALLE DEL ANDARAX
               Bachillerato de Reforma de las Enseñanzas Medias.
EXPERIENCIA PROFESIONAL

Envasadora

- LAS HORTICHUELAS SAT.  (El Parador Roquetas de Mar) De 05/11/2013 a 31/03/2014
Auxiliar Administrativo

- MANCOMUNIDAD DEL MEDIO-ALTO ANDARAX Y BAJO NACIMIENTO. CASA DE OFICIOS “PROMOCION TURISTICA Y DESARROLLO COMERCIAL” (Alhabia) De 01/12/2010 a 30/11/2011. (1 AÑO) Funciones:

·  Nominas y Seguros Sociales

· Pagos a proveedores

· Impuestos

Oficial Primera Administrativo

- JOSE ANTONIO CORTES, S.L. (Alhama de Almería) De 1998 a 2010. (12 AÑOS) Funciones.

· Atención proveedores y clientes

· Encargada de personal

· Facturación, nominas y seguros sociales

· Seguros e impuestos

· Logística

· Departamento de ventas

· Elaboración de presupuestos

Auxiliar Administrativo

- HORMIGONES Y TRANSPORTES LA AMISTAD, S.L. (Alhabia) De 1995 a  1998.(3 AÑOS) Funciones:

· Facturación y pagos a proveedores

· Seguros

· Atención telefónica

· Archivo

· Gestión de cobros

FORMACION COMPLEMENTARIA
· 2013  CURSO MANIPULADOR DE ALIMENTOS BASICO  (50 h)
· 2013  CURSO LENGUAJE DE SIGNOS NIVEL I  (58 h.) 
· 2013   INGLES ATENCION AL PUBLICO  (220 h)
· 2011 ASISTENCIA TECNICA SIGEP (PROGRAMA DE NOMINAS DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA)  (10 h.)
· 2011  JORNADAS EMPLEO E IDENTIDAD DIGITAL 2.0  (5 h)
· 2011  PREVENCION DE RIESGOS LABORALES PERSONAL ADMINISTRATIVO (4 h.)
· 2009 PREVENCION DE RIESGOS LABORALES. ERGONOMIA Y PSICOSOCIOLOGIA APLICADA (250 h.)
· 2007  GESTION DE QUEJAS Y RECLAMACIONES (64 h.)
· 2007  INTERNET Y COMERCIO ELECTRONICO  (84 h.)
· 2007  COMERCIO ELECTRONICO  (42 h.)
· 2007  TRANSPORTE DE MERCANCIAS PELIGROSAS (52 h.)
· 2007  WORD AVANZADO (62 h.)
· 2007  EXCEL AVANZADO (62 h.)
· 2005  GESTION Y RECOBRO DE IMPAGADOS. AFIGE. (100 h.)
· 2004  RELACIONES LABORALES Y SEGURIDAD SOCIAL. AFIGE. (250 h)
· 2003  WINDOWS XP, INTERNET, CORREO ELECTRONICO (5 h.)
· 2003  ACCESS 2000 (30 h.)
· 2003  INTELIGENCIA EMOCIONAL. SENSIBILIZACION MEDIOAMBIENTAL  (79 h.)
· 2002  BASE DE DATOS ACCESS 2000 (50 h.)
· 2002  GESTION DE RECURSOS HUMANOS-TELEFORMACION (70 h.)
· 2002  INTERNET Y CONFIGURACION (30 h.)
· 2002  GESTION EMPRESARIAL (70 h.)
· 2000  SALUD LABORAL Y PREVENCION DE RIESGOS LABORALES (65 h.)
· 2000  INGLES BASICO (50 h.)
· 1999  CALIDAD TOTAL EN EL TRANSPORTE DE MERCANCIAS (60 h.)
· 1995  CURSO DE INFORMATICA Y GESTION DE EMPRESAS. (250 H.)
OTROS CONOCIMIENTOS
· Microsoft Office
· Internet/correo electrónico
· MS Nominas de Microdata
· Gescontrat@
· Sigep (Programa Nominas de Diputación de Almería)
OTROS DATOS DE INTERES

· Permiso de conducir B-1 y vehiculo propio
· Trabajo en equipo
· Capacidad de adaptación y aprendizaje
· Dinámica
· Afán de superación
· Comprometida con el trabajo
