CURRICULUM VITAE
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                                  Araceli Medina Martín.


                                        



                                         

      FORMACIÓN  





  
IDIOMAS:

   




�





SEPTIEMBRE-NOVIEMBRE 2006: 





Sociedad Mercantil Candón & García Asesores S.L. 


 Cargo: Técnico Contable.


 Funciones: 


  -Elaboración y comprobación de contabilidades.


  -Conciliación bancaria.


  -Liquidación de impuestos.














  ABRIL2014-OCTUBRE2014:         Verificaciones Industriales de Andalucia S.A (Convenio prácticas upo).


			                Cargo: Administrativa Contable. (Departamento de compras).	


			                Funciones: 


				

















SEPTIEMBRE 2012- JUNIO 2013:























 








Avanza Empresa de Inserción S.L. 


Cargo: Auxiliar Administrativa.


Funciones:


-Archivo y documentación.


-Atención al cliente (telefónica y personal).


-Gestión de Bancos.








 -Licenciada en Administración y Dirección de Empresas. Universidad Pablo de Olavide.(Año 2013).


 -Diplomada en Ciencias Empresariales. Universidad Pablo de  Olavide.(Año 2009).











Destilaciones Bordas Chinchurreta S.A. (Convenio Prácticas upo). 


 Cargo: Administrativa Contable.


 Funciones:


 -Contabilización de bancos y facturas.


 -Comprobación de expedientes pagados e impagados.


 -Registro de entrada de materia prima derivados de agrios.


 -Grabar en el sistema prisma datos de los operarios.











-Inglés: Nivel de inglés intermedio. Conocimiento equivalente al B1 (MREC).





  -Paquete office: Nivel de usuario habitual.


  -Contaplus: Nivel usuario ocasional.


  -Sistema S-36: Nivel usuario habitual.


  -Navision 2009: Nivel usuario habitual.


  -Manejo de Redes Sociales Profesionales.








 -Buenas dotes comunicativas adquiridas durante mi experiencia como auxiliar administrativa.





 -Capacidad de trabajo en equipo adquirido durante mi experiencia como administrativa contable.  





-Capacidad para resolver problemas adquirida durante mi experiencia como administrativa contable.





-Capacidad para planificar y organizar adquirida durante mi experiencia como administrativa contable.





-Experiencia demostrable en docencia de asignaturas tales como estadística y macroeconomía (alumnos universitarios) y clases particulares de apoyo a alumnos desde primaria hasta bachillerato.


-Beneficiaria del Bono Empleo Joven, que consiste en una ayuda a la empresa contratante de 4800€ si se contrata a jornada completa y de 2400€ si es a media jornada.








 -Domicilio: Calle Bailén  1, Dos Hermanas 41703.


 -Fijo: 95 566 19 57   -Móvil: 655 785 957.


 -E-mail: � HYPERLINK "mailto:Araceli.medmar@gmail.com" ��Araceli.medmar@gmail.com�.


 -Fecha de Nacimiento:   29/04/1988.


 -Nacionalidad: Española. 


 -Permiso de Conducir: B. Vehículo propio.





-Octubre 2008-Mayo 2009: Business English Certificate. Universidad Pablo de Olavide. 100 horas.


-Mayo 2012: Curso para ser consultor/a.Asociación Low-Cost consulting. 14 horas.








COMPETENCIAS INFORMÁTICAS:





COMPETENCIAS COMUNICATIVAS:S





COMPETENCIAS DE ORGANIZACIÓN/GESTIÓN:





OTRAS COMPETENCIAS:





EXPERIENCIA PROFESIONAL:





FORMACIÓN ACADÉMICA:





FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:





INFORMACIÓN PERSONAL:





FEBRERO- MARZO :2012: 








-Escanear facturas. 


-Gestión programa calidad y de Recursos.


-Gestión de pedidos y albaranes.


-Solicitar Ofertas a proveedores a través del programa de centralización de ofertas.


-Realizar selección proveedor.


-Control de albaranes y facturas.








