Rosa Ana Hidalgo García

C/ Ruperto Chapí, 12
Torrejón de Velasco
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	DATOS PERSONALES  


Fecha de nacimiento:

20 de enero de 1974
Lugar de nacimiento:

Madrid

	EXPERIENCIA PROFESIONAL



- Empresa:
DHL- FARMACIA



               Enero-06/Diciembre-12

Puesto:
Departamento de Calidad, Etiquetado, Devoluciones y Preparación de pedidos

Funciones:
Control de calidad, etiquetado de productos, gestión de devoluciones y prepa-


   
ración de pedidos de producto farmacéutico.
- Empresa:
ANAYA                                                                     Mayo-05/Diciembre-05 

Puesto:
Preparador de  pedidos.

Funciones:
Preparación de pedidos de libros.
- Empresa:
MEGA HISSOTTO




 Septiembre-04/Abril-05      

Puesto:
Auxiliar administrativo.

Funciones:
Preparación de libros de equipos de aire acondicionado, entrevistas de 



Personal para fábrica y labores propias de un auxiliar administrativo.

- Empresa:
Grupo CENCLA (Agencia L, Vía Postal)

       Marzo- 97/Junio-02 

Puesto:
Encargada Departamento de Clasificación de Correspondencia.

Funciones:
Labores de supervisión del personal de un departamento que clasificaba                         



Correspondencia.
- Empresa:
AYUNTAMIENTO DE GETAFE

                   Mayo-96/Junio-96

Puesto:           Encargada de Grupo.

Funciones:
Supervisión en la realización de Padrón de Getafe  del año 1.996.
- Empresa:
AYUNTAMIENTO DE GETAFE  



        Mayo -95

           

Puesto:           Auxiliar administrativo en el Departamento de Personal.

Funciones:
Prácticas en el departamento de Personal con funciones de auxiliar admtvo.
	FORMACION


· DIPLOMATURA DE  GESTION Y ADMINISTRACION PUBLICA 
UNIVERSIDAD CARLOS III DE GETAFE



1995

	CONCIMIENTOS DE INFORMATICA




-Excel.


-Word.
                       - Internet.
                       - Correo electrónico.



-Programas específicos de logística (IP6)
	OTROS DATOS DE INTERES



-Conocimientos de Inglés: nivel medio


-Permiso de conducir B


-Vehículo propio     

- Carnet de transpaleta eléctrica/apilador                                

