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EVELIO SARDINERO ALONSO
650.588.469

E-Mail: eve.sardi@hotmail.com
45250 Añover de Tajo (Toledo)
EXPERIENCIA PROFESIONAL:

· 2016-2017 Asesoria Mayoral, S.L. – Illescas (Toledo). Asesoría laboral y contable.

· Recepción de llamadas, atención al cliente

· Registros contables de facturas emitidas y recibidas.

· Registros contables de nóminas, impuestos, gastos generales.

· Liquidaciones de I.V.A.

· Gestiones con administraciones.

· Tramites Seguridad Social a través de sistema red.

· 1998-2017 Juárez y Millas, S.A. – Yuncler (Toledo). Fábrica material cerámico para la construcción.

· Atención a clientes, comercial, ventas.

· Tarifas, presupuestos, acuerdos.

· Control de ventas, facturación, pedidos.

· Movimientos de caja, conciliación de bancos.

· Gestión de remesas, envío de remesas por SEPA.

· Cobros, riesgos, impagados.
· Compras, proveedores, transportistas, aseguradoras.
· Control, seguimiento y elaboración de informes de accidentes, envíos por sistema delta.

· Producciones, inventario.

· Operario de fábrica, revisión de producción, control de cocción de ladrillos.
FORMACIÓN ACADÉMICA Y COMPLEMENTARIA:

· 1995-1998 Técnico Especialista Administrativo. Universidad Laboral. Toledo.
· 2016 Contratación Laboral (60 horas) Fedeto. Toledo

· 2016 Administrativo Contable (400 horas) Fomento Profesional. Toledo.

· 2016 Riesgos Laborales (30 horas) Fomento Profesional. Toledo

· 2015 Especialista en contabilidad y gestión de personal para Pymes (200 horas) Fedeto. Toledo.
COMPETENCIAS INFORMÁTICAS/DIGITALES:

· Microsoft Dynamics Navision 2013. Nivel avanzado (10 años de experiencia).

· Godensoft, Contaplus, Nominaplus.

· Microsoft office: Word, Excel, Access, Outlook.

· Windows 10. Sistema IOS.

· Adobe Acrobat.

IDIOMAS:

· Inglés básico (Actualmente preparándome para A2).
DATOS DE INTERÉS:
· Carnet de Carretillero.
· Carnet B, coche propio y plena disponibilidad.
· Organizado, responsable, comprometido con los objetivos de la empresa y con la satisfacción del cliente.
