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Begoña Romera Calleja
C/ Playa, 9 - 2

15160 Sada (La Coruña)

Teléfono: 653.88.51.52
begona.romera@gmail.com
EXPERIENCIA PROFESIONAL
· Enero 1996 – Marzo 2012. DEPARTAMENTO DE PUBLICIDAD. La Voz de Galicia. 
· Tareas en departamento de publicidad: 

· Gestión del material publicitario con diseño gráfico. Desarrollo de toda la cadena relacionada con proyectos publicitarios: planificación creativa y aportación de valor añadido a clientes a través de reuniones continuas para adaptar sus necesidades a las posibilidades publicitarias existentes en cada momento. Desarrollo final del producto y supervisión de resultados y grado de satisfacción del cliente (maquetaciones de prensa, parrillas de radio, escaletas de televisión…).
· Control integral de la fase administrativa de los proyectos: presupuestación, contratación y facturación de los productos publicitarios gestionados.
· Gestión de tareas comerciales manteniendo contacto permanente con delegaciones y clientes directamente.

· Archivo y devolución de materiales publicitarios.

· Información sobre características técnicas de encartes y otros productos publicitarios.

· Realización y dominio de herramientas de cálculo para la organización del trabajo (bases de datos) y la obtención de informes económicos (Excel).
· Formación al personal de nueva incorporación a diversas secciones de publicidad.
Logros: Dominio de todas las fases del negocio publicitario a través de los 16 años de experiencia tanto a nivel técnico como a nivel de gestión de equipos. Gran capacidad de adaptación así como eficiencia con un enfoque orientado a objetivos y consecución de resultados.  
	FORMACIÓN ACADÉMICA
	· TÉCNICO ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO (FP II)

· Colegio Formación Profesional Caixa Galicia de La Coruña. Estudios finalizados en 1995.

· Prácticas realizadas en la entidad bancaria Caixa Galicia, en diversas oficinas de La Coruña.



	FORMACIÓN COMPLEMENTARIA
	· Curso de Internet.

· Curso de paquete Office con dominio de Power Point, Word, Excel.
· Curso de atención telefónica.

· Taller de Lotus Notes (aplicación de correo electrónico)



	OTROS DATOS DE INTERÉS
	· Informática a nivel usuario avanzado.
· Habilidad para las relaciones sociales y comunicación.

· Habituada al trabajo en equipo. Capacidad de trabajo.

· Adaptabilidad. Constancia. Positividad.

· Carnet de conducir y vehículo propio.
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