CRISTINA ALMARAZ LOZANO

DATOS PERSONALES                                      
Fecha de nacimiento: 16/10/1987
Domicilio: Calle Pedro Vidal 30-36  P.3   1º A
Localidad: Salamanca
Teléfono de contacto: 676534442

E-mail: crisal87@hotmail.com
FORMACION ACADEMICA
· (2013-2014) Ciclo Superior de Formación Profesional en Secretariado. Venancio Blanco. 
· (2008-2011) Diplomatura en Ciencias Empresariales. Facultad de Economía y Empresa. Universidad de Salamanca. 
· (2004-2007) Bachillerato: Modalidad económica. Lucía de Medrano.
IDIOMAS
· Inglés: B2 (hablado y escrito).
· Francés: B1 (hablado y escrito).

EXPERIENCIA PROFESIONAL
· (2014) Administrativa en la empresa Asprodes Feaps. Departamento de Administración y Contabilidad.  Salamanca.

· (2011- 2012) Autónoma Pyme: Irene Lozano Joyas. Salamanca.
· (2009-2010) Administrativa en la Jefatura Provincial de Tráfico. Departamento de Administración y Contabilidad. Salamanca.
INFORMATICA
· Programa de Contabilidad A3asesor y Programa A3equipo Gestión de RRHH.
· Programa Génesis (SEPA19)
· Programa de Contabilidad Aplifisa.

· Microsoft Office: Word, Excel, Access a nivel experto.
COMPETENCIAS

· Contabilizar documentación informáticamente.

· Organización, sellado y archivo de documentos bajo la organización interna de la empresa.

· Altas y bajas de empleados en la página oficial de la Seguridad Social y Ecyl.

· Gestión de documentos bancarios, extractos, facturas y albaranes.
OTROS DATOS DE INTERÉS
· Permiso de conducir: B
· Disponibilidad completa.

