CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES

Nombre: Ana Isabel

Apellidos: Martin Tomico

Dirección: C/Lopez de Hoyos, 361 5ºA. 28043Madrid
Teléfono: 646 20 41 64 

Fecha de Nacimiento: 06-07-1973

tomicoana@hotmail.com
FORMACION

A-FORMACION ACADEMICA

1994-TECNICO ADMINISTRATIVO


Centro: Instituto FP Hortaleza TOMAS Y VALIENTE. Madrid

B-FORMACION COMPLEMENTARIA

2014- Curso de limpieza de suelos y pavimentos
2013- Curso de Camarera de pisos.

2012- Curso de Manipulador de alimentos

2007-2014- Corte y Confección

Centro: Junta Municipal de Hortaleza

1999- Contabilidad. Con soporte informático (Contaplus)


Centro: C.E. IBERIA. Madrid

1998-Gestion de Pymes : Contabilidad con soporte informático (Contaplus)




      Nominas con soporte informático (Nominaplus)




      Gestión Laboral




      Marketing




      Gestión de Recursos Humanos




      Ofimática


Centro: ADAMS. Madrid

1995-Contabilidad financiera con soporte informático


Centro: COVILUZ

1995-Administración y Gestión de Nóminas

Centro: Internacional Business Training. Madrid

EXPERIENCIA LABORAL

2014-2014
Dependienta, Cajera en tienda.

Funciones desempeñadas: Atender a los cliente, cobrar, limpieza, ordenar productos y etiquetarlos.

2013-2014      Camarera de pisos.

Funciones desempeñadas: Limpieza, orden y acondicionamientos de las habitaciones (cambio de sábanas y toallas, reposición de amenities, limpieza de pasillos, restaurante., recepción).
2007-2012
Auxiliar  Administ. Empresas: IBERINFORM
Funciones desempeñadas: Revisar expedientes. Cargar-grabar memorias, balances,gestiones. Comprobar datos de encuestas.
2005-2007
Administrativo. Empresa.QUALITAS INGENIERIA Y CONSTRUCCION.

Funciones desempeñadas: Atención Teléfono, Facturación, Archivo, Presupuestos.

2002-2005
Auxiliar Administ. Empresa NECSO ENTRECANALES Y CUBIERTAS
Funciones desempeñadas: Contabilizar y comprobar facturas, archivo, pagares, bancos.
2002-2002 Grabadora de datos. Empresa TRACEMAR

2001-2002 Administrativo. Empresa RUBADO

Funciones desempeñadas: Atención teléfono, pedidos, archivo, conciliaciones bancarias.

OTROS DATOS DE INTERES
Grabadora de datos en empresas como Banco Central Hispano, Ola Internet, Dragados

2 años como manipuladora de alimentos en la empresa Yoplait, y fines de semana en IFEMA
Carnet de conducir. Coche propio

Disponibilidad horaria y geográfica

Ana Isabel Martín Tomico

C/ Lopez de Hoyos, 361 5ºA
Teléfonos: 646 20 41 64
