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CURRÍCULUM VITAE

	Información personal


	Nombre
	
	Romualdo Mesas Fernández

	Dirección
	
	C/ Brahms, 19. 04.230 Huércal de Almería.

	Teléfono
	
	648 879 542  

	Fecha de nacimiento
	
	7 de febrero de 1977 (37 años)

	E-mail
	
	romumefe@gmail.com


	formación académica

	
	
	

	
	
	

	1997 – 2001
	
	LICENCIADO EN ADMINISTRACIÓN Y DIRECCIÓN DE EMPRESAS

	
	
	Universidad de Almería


	 2003
	
	CURSO SUPERIOR DE INTERNET Y COMERCIO ELECTRONICO

	
	
	ESINE Centro de Estudios Superiores

	experiencia profesional


	Enero 2004 – Actualidad

Enero 2003 – Diciembre 2003
Junio 2001 – Diciembre 2002


	
	SMURFIT KAPPA ALMERIA, S.A. 
Vicar (Almería)
Oficial Administrativo 1ª Categoría
· Credit Manager :
· Supervisión y Control de la Política de Crédito
· Control del Crédito a clientes.
· Gestión del Seguro de Crédito
· Análisis de las Necesidades de Crédito de los Clientes.

· Control y Gestión de los Saldos de Clientes

· Control de los Días de Cobro de Clientes (DSO)

· Elaboración de Avales Solidarios y Reconocimientos de Deuda

· Control de Avales Bancarios y Personales
· Preparación de Expedientes para Reclamaciones Judiciales
· Gestión de Cobros a clientes:
· Contabilización en las cuentas de clientes.

· Aplicación de Pagos

· Conciliación de Saldos

· Contabilización de Clientes de Dudoso Cobro

· Gestión de Overdues e Impagados:
· Seguimiento de los Saldos Vencidos 
· Reclamación de los Saldos Vencidos (llamadas, emails y cartas a clientes) siguiendo los períodos establecidos por la política de crédito.

· Análisis de Saldos Vencidos por Antigüedad

· Gestión de Tesorería:
· Previsiones de cobros y pagos

· Supervisión y Seguimiento diario de las cuentas bancarias

· Gestión de Anticipos de Confirmings

· Reportes a los servicios centrales

· Control de gastos bancarios

· Contabilidad General
· Gestión de Inventarios de Materias Primas
SMURFIT KAPPA ALMERIA, S.A. 

Vicar (Almería)

Oficial Administrativo 2ª Categoría

· Gestión de Cobros a clientes.

· Gestión de Overdues e impagados.

· Contabilidad General.

· Gestión de Inventarios de Materias Primas.

SMURFIT KAPPA ALMERIA, S.A. 

Vicar (Almería)

Auxiliar Administrativo

· Facturación a Clientes.

· Gestión de las reclamaciones de clientes.

· Contabilidad General.



	IDIOMAS
Información adicional
SMURFIT KAPPA ALMERIA S.A.. Vicar (Almería)

Auxiliar Administrativo

· Soporte técnico en una Sala de Tráfico.

Programación de cruces, coordinación tareas del personal en calle,       edición de cruces en AUTOCAD, etc.

· Gestión de proyectos (obras) y equipos de trabajo.

· Tareas varias propias de auxiliar administrativo (caja, ofertas, etc.). 

        Responsable de paquetería (envío y recepción).

(Todas estas tareas están detalladas en la página siguiente).

· Locuciones en radio.

Mayo 2001-Junio2001
SMURFIT KAPPA ALMERIA S.A.. Vicar (Almería)

Auxiliar Administrativo

· Soporte técnico en una Sala de Tráfico.

Programación de cruces, coordinación tareas del personal en calle,       edición de cruces en AUTOCAD, etc.

· Gestión de proyectos (obras) y equipos de trabajo.

· Tareas varias propias de auxiliar administrativo (caja, ofertas, etc.). 

        Responsable de paquetería (envío y recepción).

(Todas estas tareas están detalladas en la página siguiente).

· Locuciones en radio.


	
	SMURFIT KAPPA ALMERIA, S.A. 
Vicar (Almería)

Becario en Practicas

· Tareas de apoyo al departamento de administración, contabilidad general, 
conciliación de cuentas, etc.

· Antes de la finalización del contrato de becario se me realizó un contrato 
por la empresa.
INGLÉS. Nivel B1
Permiso de Conducir B.  Vehículo propio.

Conocimientos avanzados de los programas de gestión contable  ORACLE Financials y SAP.

Conocimientos avanzados de OnGuard (Programa gestión de cobros)

Conocimientos avanzados de Excel, Word, Powerpoint
Conocimientos a nivel usuario de Access.
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                                                                       Almería, abril de 2.014
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